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Kapitola

1. Uvod



Vitejte v aplikaci POS Expert!

Dékujeme Vam, ze jste si zvolili pokladni systém POS Expert z produkce
spolecnosti POS Experts s.r.o.

Tento software pouziva mnoho Zivnostnikl, podnikatell a firem nejen pro
provoz své prodejny, ale i pro spravu obchodnich kontaktd, evidenci a spravu
skladu, fakturaci a kazdodenni ziskavani aktualnich ekonomickych a
obchodnich informaci o svych firmach.

Veéfime, ze pokladni systém POS Expert bude pfinosem i pro Vase podnikani
a znacné ulehdi Vasi kazdodenni praci. Vynasnazime se poskytnout vam
veskerou podporu a souvisejici sluzby k Vasi plné spokojenosti.

K zakoupené licenci softwaru POS Expert Ize ziskat také servisni bali¢ek
obsahujici technickou a metodickou podporu, kterou Vam poskytneme
telefonicky nebo vzdalenym pfistupem pfes internet a ziskate také vedkeré
aktualizace programu.

V pfipadé Vaseho zajmu o servisni baliCek nas prosim kontaktujte. Kontakty
na technickou a metodickou podporu jsou uvedeny na karté servisniho
balicku.

Dale maji vSichni uzivatele k dispozici bezplatnou emailovou podporu, kde na
vase dotazy zaslané na email podpora@posexperts.cz odpovi nas odbornik.



Pokud nevite, jak postupovat pfi praci se systémem PosExpert vyuzijte prosim
nasledujici informadni zdroje.

PRIRUCKA: Uzivatelska prirucka, kterou pravé &tete, je zakladni soudasti
dokumentace produktu PosExpert. Obsahuje mnozstvi informaci dilezitych
pravé pro zacinajici uZivatele. Nez do programu zavedete ostra data,
doporuc€ujeme seznamit se nejprve s touto pfiru¢kou.

PISEMNE DOTAZY: Pokud stale nemate dost informaci, zaslete nam své
dotazy pisemné na podpora@posexperts.cz. Odpovédi obdrzite stejnym
zplsobem. Dotazy doslé do této emailové schranky ovSem vyfizujeme az po
odbaveni dotazll pfedplatitelti zakaznické podpory bez jakékoli Casové
garance.

SKOLENIi A KONZULTACE: Ugasti na $koleni, zamé&Feném na oblast, ve

které si potfebujete rozsifit védomosti, znaéné urychlite uspésné nasazeni

nového pokladniho systému. Kontaktujte nas na podpora@posexperts.cz a
domluvite si termin individualniho zaskoleni.

HOT LINE: Své dotazy mizete také sméfovat na pracovnika zakaznické
podpory telefonicky.

Co umoznuje pokladni systém PosExpert? Stru¢ny souhrn moznosti a
pouzitych principt uvadime v nasledujicim textu. Vzhledem k rozsahlé
funkCnosti systému se ovSem nejedna o Uplny seznam funkci. Konkrétni
obsah vaseho pokladniho systému PosExpert zavisi na instalované varianté a
poctu doplriikovych moduld.



Adresar

Pomoci tohoto modulu Ize jednoduSe spravovat kontakty dodavatell,
odbératell, zaméstnancu a zakaznik(l. Lze nastavit zakladni kontaktni udaje,
akceptované zplsoby plateb, slevy, ale také pokrocilejsi funkce jako napftiklad
zakaznické kredity, zpétné nacitani bonust za nakupy apod. Dale Ize sledovat
historii dobijeni a placeni zakaznickym kreditem pro Uplnou kontrolu nad timto
zpUsobem plateb.

Skladové hospodarstvi

Systém podporuje vedeni skladového hospodafstvi. Pro ocenéni skladovych
zasob pouziva metodu FIFO, tedy ne zjednoduseny vypocet zprimérovanim
nakupni ceny, ale naprosto pfesné ocenéni vedkerych zasob. Je mozné
evidovat neomezené mnozstvi oddélenych skladd, které je mozno dale Clenit
do stromové struktury skladovych kategorii. Sklady podporuiji i specialni
parametry potfebné pro maloobchod jako napfiklad definici vratnych polozek
(prazdné lahve, pfepravky), oballl (pfi prodeji napoji se automaticky markuji

i zalohované lahve), vazenych polozek (v kombinaci s vahou na pokladné)
apod. Kazdé skladové polozce Ize nastavit libovolné mnozstvi prodejnich cen.
Lze tak efektivné Skalovat cenové hladiny pro rizné odbératele.

Ve skladovém hospodéafstvi Ize také definovat viastni vyrobky s definici
sloZeni (recepturou / normou). Tuto funkci vyuZiji provozy s vlastni vyrobou
jako jsou fast-foody, restaurace, pekarstvi, feznictvi a podobné provozy, které
vyrabéji vlastni vyrobky a chtéji vazbu na automaticky odpis surovin ze
skladu.

Dale Ize ve skladech editovat zpétné veSkeré zaucétované doklady jako jsou
pFijemky, vydejky nebo pfevodky i s moznosti zasahovat do doklad( pfed
zauctovanou inventurou. Systém inteligentné zkontroluje konzistenci skladu a
pokud je to mozné, celé skladové hospodarstvi pfeudtuje. Je tak mozné velice
efektivhé opravovat pfipadné nesrovnalosti ve skladech i s velkym ¢asovym
odstupem (napfiklad pfi roni uzavérce apod.).

Soucasti skladového hospodarstvi je také evidence objednavek, pomoci
kterého Ize snadno pfipravit objednavku pro své dodavatele.



Fakturace

Obchodni systém POS Expert obsahuje modul fakturace, ktery umozriuje
prehlednou spravu a vystavovani vydanych a pfijatych faktur s volitelnou
vazbou na sklad. Lze tak jednoduse vkladat do faktur polozky ze skladového
systému, pfipadné na doklady vkladat polozky ru¢né&, bez dalSich vazeb.
Soucasti fakturatniho modulu je i moznost vystavovat dobropisy k vydanym
fakturam a dale kompletni sprava pfijatych a vydanych objednavek.

Tiskové sestavy

Modul tiskovych sestav obsahuje veSkeré potfebné reporty pro bézné
podnikani od prehledu trzeb, pokladnich hotovosti, zplisobU plateb az po
rizné statistiky jako jsou €etnosti prodejii nebo vykupl konkrétnich
skladovych polozek. Tiskové sestavy zajiStuje moderni nastroj Microsoft
Reporting Server, takze vysledné reporty jsou generovany velice rychle, Ize je
krom nahledu a tisku rovnou exportovat do Excelu, Wordu nebo PDF. Také je
mozné nakonfigurovat na pfani zakaznika automatické generovani sestav a
automatické zasilani téchto sestav na email povérené osoby i nékolikrat
denné. Nemusite tak byt ani v misté podnikani, abyste méli nepretrzity pfehled
o chodu Vaseho provozu.

Pokladna

Pokladni ¢ast naseho systému POS Expert je pfipravena pro rychly a
komfortni prodej s mnoha pokrocilymi funkcemi. Markovat Ize pomoci
dotykové obrazovky, zadavanim PLU z klavesnice, nebo nactenim EAN kédu
pomoci ¢te€ek. Pokladna dokaze akceptovat hotovost, kreditni karty, platebni
poukazky (stravenky, darkové poukazky apod.), bezhotovostni platbu
fakturou, platbu zakaznickym kreditem. Pfi hotovostni platbé Ize akceptovat
Cizi mény s nastavitelnymi ménovymi kurzy. Na markované polozky i na celé
uctenky lze aplikovat rizné druhy slev (ruéni, pfeddefinované, zakaznické).

Navic pokladni ¢ast obsahuje pokrocilé funkce jako sledovani aktualniho
stavu hotovosti v pokladné, prohlizeni namarkovanych uétenek, dodatec¢na
storna, opakované tisky apod. Na konci dne dochazi k pfedani smény a denni
uzaverce, kdy pokladna vytiskne trzbovy pfehled a odepiSe ze skladovych
zasob prodany sortiment.



Pokladna podporuje vétsinu bé&zné dostupnych pokladnich periferii (pfidavny
hardware k pokladné). Pro pfesnou specifikaci nahlédnéte do nasledujici
kapitoly, nebo nas kontaktujte. Radi Vam dodame kvalitni periferie na miru za
rozumné ceny.

Sit'ovy provoz

Sitové verze systému POS Expert umoznuji sou¢asnou praci vice uzivatel(
na pocitacich propojenych do sité. Jednotlivi zaméstnanci raznych profesi,
typicky nap¥. skladnici, pokladni €i obchodni manaZefi, pracuji se systémem
ze svych pocitacl, pficemz mohou mit pfesné definovana pfistupova prava do
dil€ich ¢asti systému podle svych pravomoci. Manazerska ¢ast obsahuijici
skladové hospodarstvi, adresare, tiskové sestavy a dal$i moduly, neni
licenCné nijak limitovana a mizete ji pouzivat pfi zakoupeni sitové verze na
libovolném podtu pocitact ve firmé. Pokladni ¢ast se licencuje na konkrétni
pocet pokladnich mist. PoCet pokladnich mist neni nijak limitovan a zalezi
pouze na velikosti Va$i prodejny. Je také mozné pouzivat systém POS Expert
bez pokladni licence pouze jako manaZersky systém.

7 wvr

Centralni fizeni vice pobocek

Se systémem POS Expert mazete rast. Systém umoznuje instalaci licence
centralniho Fizeni, ktera zajiStuje shromazdovani dat z VaSich pobocéek
(prodejen, restauraci apod.) do Vasi centraly. Mate tak z jednoho mista
pfehled o trzbach a vSech ostatnich aspektech ze viech pobocek. Takeé Ize
centralné Fidit skladové hospodarstvi, adresar zakaznikl atd. Velkou vyhodou
oproti konkurenci je aktualnost udaju. Neprovadime odesilani dat davkové
pfes noc, jak byva zvykem, ale pribézné béhem dne, takze data na centrale
v pfipadé potfeby mohou byt aktualni se zpozdénim fadové pouze jednotek
minut. Pro provoz centralniho fizeni neni potfeba drahého serverového
vybaveni, postaci bézné PC s Windows 7 a vy38imi s kvalitnim pfipojenim

k internetu (bézné ADSL postacuje).

Bezpecnost

Bezpecnost systému je zajiStovana pouzitim pfistupovych prav a hesel. Data
Ize také zabezpedit proti neopravnénému pfistupu z jinych program(. Prava
k jednotlivym moduliim a funkcim v samotné aplikaci Ize pohodiné
nakonfigurovat pfimo v aplikaci.



Orientace v pfrirucce

Tato uvodni kapitola obsahuje zakladni informace o produktu a jeho instalaci.
Kapitola Zakladni dovednosti shrnuje ovladani programu a nejCastgji
pouzivané funkce a postupy. Kapitola Nastaveni provadi krok za krokem
zalozenim ostrych dat a popisuje nastaveni systému. DalSi kapitoly se jiz
vénuji konkrétné jednotlivym funkénim celklim a popisuji pFislusné agendy a
funkce programu.

Na zac¢atku pfiru¢ky uvadime prehledny Obsah s uvedenim Cisel stran
jednotlivych kapitol a podkapitol. Rychlou orientaci usnadriuje také grafické
vymezeni jednotlivych kapitol. Abecedni seznam jednotlivych pojmu obsahuje
Rejstfik, ktery naleznete na konci pfirucky.

Tato kapitola obsahuje technicky seznam podporovanych pokladnich periferii
pro snazsi nakup pfislusenstvi.

Pokladni tiskarny

Aplikace podporuje veskeré pokladni tiskarny jak jehliCkové tak termalni.
Jedinou podminkou je to, Ze tiskarna musi mit svij ovlada¢ do Windows.
AZ na nejstar$i modely vSak veskeré tiskarny tyto ovladace maji.

Aplikace byla otestovana s tiskarnami téchto vyrobcu:

Aura

Epson

IBM

Lukhan
Sewoo

Star

Wincor Nixdorf



Ctecky éarovych kodu

Je mozne zapojit veskere ctecky carovych kodu s rozhranim PS/2 nebo USB
se simulaci vstupu klavesnice. CteCky s rozhranim RS232 jsou v souasné
verzi jiz také podporovany.

Aplikace byla otestovana se ¢te¢kami téchto vyrobcU:

CypherLab
Datalogic
Honeywell
Motorola
Symbol
Unitech
Virtuos

Cteéky magnetickych karet

Aplikace podporuje veskere Ctecky magnetickych karet s rozhranim PS/2
nebo USB se simulaci vstupu klavesnice. Cte¢ky s rozhranim RS232 jsou
v soucasneé verzi jiz také podporovany.

Aplikace byla otestovana se ¢teckami téchto vyrobcU:

ELO
Omron
MSR

Zakaznické displeje

Zakaznickych displejl je na trhu nepfeberné mnozstvi a neni mozné vypsat
veSkeré mozné znacky. VétSina z nich vSak podporuje nejbézné;jsi protokoly.
Aplikace POS Expert podporuje nejznaméjsi protokoly, kompatibilita je tak
témér stoprocentni se vSemi displeji na trhu.

Aplikace podporuje nasledujici komunikaéni protokoly:

Epson Esc
IBM

PTC protocol
Wincor Nixdorf



Digitalni vahy
Aplikace podporuje veskeré digitalni vahy pfipojené pomoci rozhrani RS232,
komunikujici jednim z uvedenych protokol(:

CAS
Mettler
Wincor Nixdorf

Nejste si jisti?

Kontaktujte nds, zjistime, zda jsou Vase periferie kompatibilni s nasi aplikaci
POS Expert. Uvedeny seznam kompatibilnich zafizeni je platny k datu
1.11.2018 a v budoucnu se bude seznam podporovanych zafizeni déle
rozSifovat. Proto vzdy pred prodejem licence veskeré dotazy kolem periferii se
zdkaznikem konzultujeme.

Nez zaCnete instalovat, ujistéte se prosim, zda vase technické vybaveni je
dostacujici pro nasazeni pokladniho systému PosExpert.

Pro provoz programu na jednom pocitali postaci zcela bézné vybaveni. Pro
provoz sitové verze na vice pocitaCich doporu€ujeme kvalitn&jsi vybaveni.

Operacni systém: MS Windows 7 a vysSi (32 nebo 64 bit), doporucujeme
Windows 10.

Procesor: Intel nebo AMD alespon 2 GHz.

Pamét’: Operacni pamét minimalné 2 GB, doporuéujeme 4 (a vice) GB.
Pevny disk: Rychly pevny disk s alespori 1 GB volného mista pfed zapo&etim
instalace. Instalace zabere na pevném disku pfiblizné 50 MB az 100 MB, dalsi

misto budete potfebovat pro databazovy server, data a jejich zalohy.

UPS: Pocita¢ doporuCujeme napajet ze zalozniho zdroje UPS, aby pfi
vypadku proudu nedoslo ke ztraté dat nebo poruSeni databazi.



Monitor: Minimalné 15 v rozliSeni 1024x768. Z hlediska ergonomie prace
doporuéujeme 19 nebo vétsi LCD displej. Pro pokladni ¢ast Ize vyuZit i tablet
o velikosti 7.

Tiskarna: Pro tisk tiskovych sestav z manazerské ¢asti programu postaci
bézna kancelarska tiskarna. K tisku paragont v pokladni ¢asti doporucujeme
termalni pokladni tiskarnu.

Volitelné dopliky: K pocitadi Ize pfipojit celou fadu pokladnim systémem
PosExpert podporovanych zafizeni, napf. ¢te¢ku ¢arovych kodl, pokladni
displej, pokladni zasuvku, registracni pokladnu nebo fiskalni modul. BlizSi
informace naleznete na nasich internetovych strankach www.posexperts.cz.

DalsSi systémova doporuceni pro sit'ovou verzi
Pokladni systém PosExpert je klient-server systém postaveny na
databazovém stroji MS SQL Server.

Sitova verze umozriuje pracovat s daty umisténymi na serveru

z neomezeného poctu stanic propojenych do sité. U dodavaného
SQL Serveru MS SQL Server Express je pouze datovy limit 10 GB.

Stanice: Klientské pocitace, na kterych budou pracovat jednotlivi uzivatelé
programu PosExpert, by idealné mély byt stejné konfigurace. Jedna nekvalitni
stanice nebo sitova karta miize byt pfic¢inou vypadku celé sité.

Sit’: Doporucujeme kvalitni 100 Mbps sitové prvky stejného vyrobce s
pouzitim pouze protokolu TCP/IP. Pfi vétSim zatizeni doporucujeme pfipojit
server k sitovému prvku rychlosti 1 Gbps. Nastaveni vypinani harddisku a
sitovych karet z dGvodu Uspory energie neni vhodné.

UPS: VSechny pocitace a aktivni sitoveé prvky je tfeba napajet ze zaloznich
zdroji UPS.

Software: Zakladem bezchybného provozu je spravné nainstalovany operacni
systém. Doporuéujeme provedeni udrzby systému pfed instalaci aplikace a
nasledny pravidelny datovy servis.

Korektnost provedenych zasaht a technicka preciznost je pfedpokladem
spravné funkce a oCekavaného vysledku, doporuCujeme svéfit nasazeni
sitové verze kvalifikovanym odbornikdim.



V souc€asné dobé neni mozné provést samo instalaci. Instalaci provadi
servisni technik spole¢nosti POS Experts s.r.o. nebo jejich obchodnich
partnert. BEéhem instalace technik nakonfiguruje zakladni nastaveni dle pfani
zakaznika a otestuje nastaveni vSech periferii, sitového provozu a
zabezpeceni dat a aplikace. Soucasti instalace neni zaskoleni obsluhy.

POZOR! Neodbornym zasahem do datovych souborud otevienych z jiného
programu nez je software POS Expert se vyskytujete nebezpedi nenavratného
poruSeni databaze a vztahi mezi tabulkami. Vyrobce neruéi za takto
zpUsobené problémy!

Na nasledujicich strankach Vam uvadime prehled povell nabidek se
struénym popisem. Konkrétni obsah nabidek zavisi na instalované varianté
produktu a na nastaveni pfistupovych prav uzivatelu.

POS Expert Manager

v AT .
I Nabidka Domu

Nazev Popis
Dashboard Pfrehledové okno s ekonomickym pfehledem
Sprava modulu Nastaveni aplikace a pfistupovych prav

—
Jr Nabidka Adresar

Nazev Popis

Zakaznici Otevre evidenci zakaznik(
Pracovnici Otevre evidenci pracovniki
Dodavatelé Otevre evidenci dodavatell

Odbératelé Otevre evidenci odbératell



gNabidka Pokladna

Nazev

Konfigurace pokladen
Ugtenky

Smény

Fronta transakci
Slevy

[
%’E Nabidka Sklady

Nazev

Clenéni skladu
Skladové karty
Prijaté objednavky
Vydané objednavky
PFijemky

Prevodky

Vydejky

Inventury

Popis

Nastaveni jednotlivych pokladen

Otevie seznam markovanych Uctenek

Otevie seznam predanych smén pokladen
Seznam polozek ¢ekajicich k odpisu ze skladu
Definice slevovych vét a akci

Popis

Definice sklad(i a skladovych kategorii
Evidence skladovych karet

Otevre agendu pfijatych objednavek
Otevie agendu vydanych objednavek
Otevie agendu pfijmu na sklad
Otevfe agendu pfevodd mezi sklady
Otevie agendu vydeju ze skladu
Otevfe agendu pro provedeni inventur

hl Nabidka Reporty

Nazev
Trzby
Statistiky
Sklady
Slevy
Vyroba

Popis

Sestavy prehledl trzeb a pokladen
Statistické prehledy - ¢etnosti prodejl
Sestavy skladovych pohybu a souhrnt
Sestavy o poskytnutych slevach

Sestavy a podklady pro planovani vyroby

{43 Nabidka Restaurace

Nazev

Navrh

Realizaéni stfediska
Jidelni listky

Popis

Designovani restaurace, rozmisténi stoll
Definice tisku objednavek dle stfedisek

Otevie agendu pro spravu a tisk jidelnich listku

Nabidka Fakturace

Nazev

Prijaté faktury
Vydané faktury
Vydané dobropisy

Popis

Otevie agendu pfijatych faktur
Otevre agendu vydanych faktur
Otevie agendu vydanych dobropist



ﬂ Nabidka Vyroba

Nazev Popis

Rozvozové okruhy Definice okruh(l a odbératel(i v okruzich

Planované odbéry Definice odebiraného sortimentu jednotlivych odbératel
Vyroba Proces vyroby objednanych vyrobku

Dodaci listy Otevre agendu dodacich listd

Vratky zbozi Otevie agendu evidence vratek

POS Expert Pokladna

Hlavni nabidka

Nazev Popis

Pfimy prodej Otevre agendu pro markovani u¢tenek
Prodejni bali¢ky Otevie seznam prodejnich bali¢ki
Restaurace Otevie agendu pro restauraéni funkce
Dochazka Otevre agendu pro evidenci dochazky
Uétenky Zobrazi seznam Gétenek

Pokladni hotovost Zobrazi pfehled stavu pokladny
Zakaznici Seznam zakazniku, dobijeni kreditu
Pfedavka smény Ukonc&eni smény

Uzavérka Zauctovani prodeji do skladt

Odhlaseni Odhlaseni aktualniho uzivatele



Ovladanim programu pomoci klavesnice a klavesovych zkratek mizete svou
praci mnohonasobné zrychlit. MozZnosti pouziti t&chto praktickych klavesovych
povelul se v jednotlivych ¢astech programu liSi. Pro snazsi orientaci jsme pro
Vas pfipravili nasledujici prehled.

Klavesové zkratky pro formular

Formulafem nazyvame okno zobrazujici detail zdznamu.

ReZim editace kliknuti mysi
Dalsi pole TAB
Pfedchozi pole SHIFT + TAB
UloZeni zmén ENTER
Zru$eni zmén a navrat ESC
Oznadeni zaskrtavatka MEZERNIK
Vybér ze seznamu SIPKY

Klavesové zkratky pro tabulku

Tabulkou nazyvame seznam zaznamu uspofadanych pod sebou.

Predchozi zaznam

SIPKA NAHORU

Nésledujici zdznam SIPKA DOLU
Pfedchozi strana PAGE UP
Nasledujici strana PAGE DOWN
Prvni zaznam CTRL + HOME
Posledni zaznam CTRL + END
Predchozi sloupec SIPKA VLEVO
Nasleduijici sloupec SIPKA VPRAVO
Prvni sloupec HOME
Posledni sloupec END

Oznaceni zaskrtavatka MEZERNIK
Editace pole F2

Potvrzeni zmén pole ENTER

Storno zmén ESC



Funkéni klavesy

Zobrazeni napovédy F1

Klavesové zkratky pro pokladnu

Hlavni menu

PFimy prodej F1
Restaurace / Prodejni F2
bal.

Hotel F3
Ugtenky F4
Pokladni hotovost F5
Zakaznici F6
Pfedavka smény F7
Uzavérka F8
Odhlaseni F9

PFimy prodej

Zakaznik F1
Sleva F2
Sklad F3
Platba F4
Pokladni zasuvka F5
Storno F6
Odhlaseni F9

Hlavni menu ESC



Standardni nastrojova liSta obsahuje tladitka nejcastgji pouzivanych funkci.
Nasledujici pfehled tlagitek lidty je doplnén struénym popisem.

Tlacitko Povel

Novy zdznam

- Editace zaznamu

- B Smazat zaznam
e Dobiti zak. kreditu
@ Export do Excelu
- Tisk
=
v Filtr
@ Exportovat do Pohody
i
'_;ﬁ i Zalohovat
] Konfigurace programu

Odeslat emailem

Tisk Stitka



1.12. Popis okna programu

Dashboard - informaéni plocha

POS Expert poskytuje aktualni informace na ploSe aplikace, kterou nazyvame
Dashboard. Zobrazuje se po spusténi programu, anebo kliknutim na menu
Domu / Dashboard.

) POS Expert (201154316) - Centrila TTETR
,l\ Domii Dasnboard > > umnoamr|
| Paehboant Triby za poslednich 12 mésich
| 1200000
| Spréva moduld e
= £0000
| a Adresaf +a0000
| 00000
f a Pokladna spen ijen
I@ sklady Triby za poslednich misic
60000
| il Reporty 40000
| 20000
ok - o |
Restaurace i
;9 4 ] " 19 24
Podlimitni skladove poloZky
o polci | m : SHadovd polobka | nNaswas
13 - FRESH MIX 300 254, 254
01 - POM 200 223. 01-POM 200 223
01 POM - 300 2z 01-POM - 300 212
13 - FRESH MIX 400 211 13 - FRESH MIX 400 211
01 - POM 200 182 01-POM 200 182
13 - FRESH MIX 400 178 13 - FRESH MIX 400 179
SALAT MELOUN VELKY 175. SALAT MELOUN VELKY 176
13-FRESHMIX300 | 173 13- FRESH MIX 300 173
SALAT MELOUN MALY ™ SALAT MELOUN MALY 171
10 - POM+MRK+JAB 300 170 10 - POM+MRK+*JA8 300 170
Triby dle zpiisobu platby za poslenich Triby dle zpiisobu platby za posledni
12 mésich mésic
I Hotavest N Hotovest
Fakiua Faitura
W Fistebni karin W Fiatcbni karin
- Eoukizhy - Foukizhy
‘ = v

V horni ¢asti jsou vyobrazeny dva grafy zobrazujici trzby za posledni rok a za
posledni mésic. Stfedni ¢ast obsahuje zakladni statistiky. Tedy seznam deseti
nejprodavanéjSich polozek za posledni rok a za posledni mésic. Spodni ¢ast
dashboardu obsahuje dva kolacové grafy s vyobrazenim trzeb dle zplsobu
platby.

Vyobrazeny obsah dashboardu je vychozim obsahem, ktery se v§ak muze
v rznych verzich programu ménit.



Okno agendy

Ve vSech agendach programu POS Expert se jednotlivé operace provadéji
shodné. VétSinu operaci Ize provést pomoci klavesnice nebo mysi. Data, ktera
zapisujete do programu jsou ulozena v databazi na pevném disku pocitace
nebo na sitovém serveru. Jednotlivym vétam databaze (napfiklad adresa,
skladova polozka) budeme obecné fikat zaznam.

Vybérem povelu z nabidky po levé strané muzete otevfit pozadovanou
agendu (napfiklad Skladové karty). Okno obsahuje nékolik ¢asti, které maji
v programu svou specifickou funkci.

{0 POS Expert (2017.1.6229) - LaPiazza 1. Ex
. e —_—— T - A n
_‘l\ Domii 3 a all L ) i) ) 2 S ) sk [ -podt limitem @ 02
Wl Adresaf Skiady >> Skladové karty |4
5. Pretahnéte sem zahlavi sloupes pro seskupen.
Pokladna - 5 = — : : 2 o 5 i [l=
6. ID Nazevskladové polozky Viditelné Nazev kateg... Cislo.. Carovj.. Carovj.. Vjrobek Zisoba| Na Gét.. Z3soba.. Jednot.. Hodn. Primé. Prodej.|L
@v Sklady + Kiiknéte sem pro pfidani daléiho zdznamu
- + 7 Obsahuje: ¥ @7 Vistn: ¥ O ¥ O TO. ¥ @V Ro ¥ Bew ¥ Row T O ¥ R ¥ Rou ¥ Bew ¥ F
Clenéni sklada — . " — "
T 2 Rajskd polévka [ Polévky 001 O 0 0 0 ks 000K ODOKE 4200 KE
adove karty
Pijaté objednévky 3 Polévka La Piazza [ Polévky 002 O 0 0 0 ks 000K OOOKE 4200 KE
Vydané objednavky 4 Polévka Zeleninova [ Polévky 003 O 0 0 0 ks 000K OO0KE 39,00 KE
Pfijemky 5 Mozzarella Caprese @ Predkmy 004 O 0 0 0 ks 000K DOOKE 99,00 KE
Pievodky 6 Carpaccio Hovézi [  Predkrmy oo7 O [} 0 0 ks 0O00KE 0O00KE 129,00..
Vydejky 7 Prosciutto Crudo [ Pledkrmy 010 O [ 0 0 ks 000KE DOOKE 123,00..
V\rwentury 8 Mozzarela Bruschet [& Prckmy 006 O 0 0 0 ks 000KE D0DKE 8900 KE
“l Reporty 9 Carpaccio z Lososa [¥  Predkrmy 008 O o 0 0 ks 000KE 000KE 12900.
18 Sopskysalit [ salsty 241 O 0 0 0 ks 000K OODKE 5500 KE
;’3 Restaurace 19 Cinzano Bianco 1dcl [ Alko»>ape. 301 O o 0 0 ks 000KE ODOKE 4000 Ke
21 Martini Dry 1del [@  Alko»»ape. 303 O 0 0 0 ks 000K OOOKE 4000 KE
Fakiurace . . .
23 Campari 4dl [@  Ako»>ape. 305 m] 0 0 0 ks 00DKE DODKE SO00KE v
“ »

1. Titulkovy pruh uvadi nazev programu, v zavorce verzi programu a za
poml¢kou nazev pobocky.

2. Nastrojova lista urychli a usnadni provadéni zakladnich operaci
v jednotlivych agendach. Pfehled tlagitek nastrojové liSty naleznete
v kapitole 1.11.

3. Panel hlavni menu obsahuje rozbalovaci seznam jednotlivych agend.
Kliknutim na fadek s grafickou ikonou a popisem rozbalite patfi€nou agendu
a v hlavnim menu se zobrazi jednotlivé funkce dané agendy. Kliknutim na
danou funkci otevrete v hlavnim okné zvoleny detail agendy. Pfehled poveld
nabidek je uveden v kapitole 1.9.

4. Hlavni okno zobrazuje detail zvolené agendy. Nejcastgji obsahuje tabulku
zaznamu, kterou mazete dale prochazet a s jednotlivymi zaznamy pracovat.



5. Zahlavi tabulky slouZi pro seskupovani zaznamu. Pfetazenim zahlavi
sloupce do zahlavi tabulky se zaznamy v tabulce seskupi, dle tohoto sloupce.
Seskupovani Ize neomezené fetézit. Seskupené sloupce se poté v zahlavi
tabulky zobrazi jako &tverecCky. Kliknutim na kfizek daného CtvereCku se
seskupeni zrusi a sloupec se znovu zobrazi v tabulce. Podrobny popis

uvadime v kapitole Zakladni dovednosti.

6. Zahlavi sloupce slouzi k setfidéni zaznam(. Kliknutim na zahlavi sloupce
se zaznamy setfidi dle tohoto sloupce vzestupné, druhym kliknutim sestupné.
Podrobny popis uvadime v kapitole Zakladni dovednosti.

7. Vyhledavaci filtr slouzi k vyhledani konkrétniho zéznamu dle daného
sloupce. Kliknutim do pole vyhledavaciho filtru vedle textu "Obsahuje: "
muZete vepsat ¢ast udaje, podle kterého se zaznamy vyfiltruji. Podrobny popis
uvadime v kapitole Zakladni dovednosti.

Formulare

Formuladfem nazyvame okno zobrazujici detail zaznamu. Na kazdém formulafi
se nachazi vétsi pocet poli, z nichZ néktera jsou editovatelna a néktera ne.

] Kontakt = X

Kontakt | Kredit Vyroba Vyjimky slev pro fakturaci  Okruhy

Suw (O Kategorie Povolenj zplsob platby
Iméno | Jan [ zékaznik [¥] Hotovost
PFifjmeni  Movak []Zaméstnanec [] Platebni karta
Datum narozeni | 01.01.1980 - [] Dodavatel Poukazka
Mazev firmy [] Cdbératel [[] Faktura
Ulice  Hiavni 1 [#] Zakaznicky kredit
PS¢ 12345 []E-Stravenka
Mésto | Praha -
Zemé | Ceska republika - Telefor/EMail
E-Stravenka: Telefon

Mobil 777 666 555

1o Fax
DIC Email 1 jnovak@google.com
Banka Email 2

Partnerské ¢islo
Poufitd cenova hladina | Vychozi cena pokladny ~ Zikaznickd sleva [3): 5,00

Vychoz zplsob platby ~ Nacitat kredit (% z Gctenky):

OK Storna




Poli¢ka bilé barvy jsou volné pfistupna. MizZete do nich zapisovat a
upravovat stavajici obsah. BlizSi popis téchto operaci uvadime v kapitole
Zakladni dovednosti.

Pfesun na dalsi pole formulare se provadi klavesou TAB, na pfedchozi pole
se presunete pomoci klavesové zkratky SHIFT+TAB.

Policka Sedé barvy nem(izete upravovat klavesnici ani mysi. Néktera pole
nejsou pfistupna pro editaci z divodu konfigurace aplikace, nastaveni
pristupovych prav nebo z logiky véci.

Datumové pole

VSude v programu POS Expert, kde je tfeba zadat datum, je pfipraveno
specialni datumové pole s rozbalovacim kalendafem a s kontrolou platnosti
datumu.

Paokladna: Pokladna 1 - \\ytvoreno od: 12.08.2016 - |do:/29.12.2016 = ! |
y < b -

Program kontroluje zadany datum na platnost a v pfipadé neplatného data
neumozni opustit datumové pole. Pomoci Sipek vlevo a vpravo se mlzete
pohybovat po jednotlivych sloZkach datumu (den, mésic, rok) a pomoci Sipek
nahoru a dolu ménit zvolenou hodnotu o jedna vétSi nebo mensi. Druhou
moznosti zadani data je kliknuti na rozbalovaci seznam v pravé &asti
datumového pole. Poté se rozbali kalendar, v kterém muzete velice pohodiné
vybrat konkrétni datum. Aktualni den je pro leps$i pfehlednost zvyraznén.
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Rozbalovaci seznam
Specialni rozbalovaci seznam programu POS Expert zajistuje rychly vybér
udaju z pfedem definovaného seznamu hodnot.

Vubec nejrychlej§im zpusobem vybéru je zapis pocatecniho pismene do filtru.
Pod seznamem se zobrazi pole vyrazl odpovidajici zvolenému vyrazu. Poté



Sipkami nahoru a dolll mizeme zvolit pozadovany udaj a pomoci klavesy TAB
potvrdime a pfejdeme na dalSi pole.

Druhou moZznosti kliknout na Sipku v pravé &asti rozbalovaciho seznamu, kdy
se pod seznamem zobrazi pole vSech nabizenych vyrazd a pomoci mysi a
posuvniku vybereme pozadovany uda;.

-
Ceska republika -
Chile

Chorvatsko

Cina

Cookowy ostrovy
Dansko -

Tabulky

Tabulkou nazyvame seznam zaznamU uspofadanych pod sebou. Tabulka
zobrazuje seznam zaznam( agendy a umoznuje s nimi provadét fadu operaci.
Jednotlivé zaznamy jsou pro lepSi orientaci oddélené ¢arami a aktualné
zvoleny zaznam je barevné odliSen. Vzhled tabulky v kazdé agendé si mizete
dle svych potfeb upravit (pfesouvat sloupce dle Vasich preferenci).

Sekce tabulky

V horni ¢asti tabulky najdete nékolik sekci, které Vam ulehdi praci se
zaznamy. Zaznamy lze tfidit, filtrovat, seskupovat. MGzete ménit Sitku i pofadi
sloupcll, dokonce i sloupce skryvat. Celou tabulku Ize i podminéné formatovat.
Detailni popis naleznete v kapitole Zakladni dovednosti.

Zaznamy v tabulce

Tabulka obsahuje jeden fadek pro kazdy zaznam v databazi. Slouzi

k zobrazeni zaznamy, k jejich vybéru a tfidéni. BlizSi popis opét naleznete
v kapitole Zakladni dovednosti.

Podle sloupcll tabulky muzZete predevsim velice jednoduse zaznamy
vyhledavat a tfidit. Kliknutim na zahlavi sloupce se zaznamy poprvé setfidi
vzestupné a podruhé sestupné.

Pro snadnou praci s tabulkou je k dispozici cela Skala povell. Ty zpfistupnite
stiskem pravého tlacitka mySi na zahlavi sloupce. Podrobny popis v8ech
funkci je uveden v kapitole Zakladni dovednosti.



Kapitola

2. Zakladni
dovednosti



V této Casti se naucite pracovat s jednotlivymi zaznamy a také se podrobné
seznamite s praci v tabulkach. Na zavér si vysvétlime praci s tiskovymi
sestavami. Uvedené znalosti, které diky informacim v této kapitole ziskate,
vyuzijete pro svou praci v kterékoliv agendé systému POS Expert.

V systému POS Expert jsou k dispozici dva zplsoby pro vloZzeni nového
zdznamu. U jednodussich seznamU Ize novy zaznam zadat kliknutim do
prvniho fadku tabulky a ve v3ech ostatnich pfipadech Ize novy zdznam zalozit
kliknutim na patfiCnou ikonu v nastrojové listé.

Vlozeni zaznamu pfimo do tabulky

Pokud tabulka umoznuje pfimé zavadéni novych zaznamf, je v jejim zahlavi
specialni fadek, ktery je rozliSen barvou a také hvézdic¢kou pred prvnim
sloupcem. Kliknutim do tohoto fadku a vyplnénim jednotlivych sloupct tak
jednoduse zavedete novy zaznam do tabulky. Tento zplisob zadavani je
mozny pouze pro jednoduché zaznamy s malo sloupci, jako napfiklad na nize
uvedeném obrazku zavadéni skladu.

Sklady == Clenéni skladii
ID Mazev skladu Prijemky Prevodky Vydejky Imventury
* Kliknéte sem pro pfidani dalsiho zaznamu

1 Hiavni sklad 142 11 11 1/2
* 2 | Kuchyné



Vlozeni zaznamu pomoci nastrojové listy

Ve vétsiné pfipadu je potfeba pro zalozeni nového zaznamu vyplnit novy
formular, ve kterém uvedete veskeré potfebné udaje. V takovém pfipadé je
vzdy v hlavnim okné programu na nastrojové listé tlacitko pro novy zaznam.

Staci tedy stisknout tlacitko a patfi¢ny formular pro zalozeni nového
zadznamu se otevre.

Upravu jiz zaneseného zaznamu v databazi mizete provést kdykoliv.
Vyjimkou jsou v8ak doklady, pro které plati ur€ita omezeni. Napfiklad
namarkované uctenky po uzavérce jiZ nelze upravovat ani mazat.

Vyberte v tabulce zdznam, ktery chcete upravit. Pravé zvoleny zdznam je
barevné zvyraznén a je u néj pred prvnim sloupcem zobrazena Sipka. Pokud
se jedna o tabulku s jednoduchym seznamem, pak mizete upravovat
jednotliva pole zaznamu pfimo v tabulce, kliknutim do konkrétniho pole. Po
provedenych zménach se Upravy automaticky ulozi do databaze.

Pokud zaznam nelze editovat pfimo v tabulce, pak je nutné vyvolat formulaf

pro provedeni uprav. Kliknéte na ikonu Uprav v nastrojové listé "~ a
patfi¢ny formulaf pro provedeni Uprav se Vam otevie. Pokud chcete
provedené Upravy na formulafi ulozit, kliknéte na tlacitko OK, pokud se chcete
vratit k pdvodnim hodnotam, kliknéte na tla¢itko Storno.

Témér vSechny zaznamy muzZete odstranit z databaze. Vyjimku tvofi doklady,
pro které plati urcita omezeni.

Vyberte v tabulce zdznam, ktery chcete smazat. Pravé zvoleny zaznam je
barevné zvyraznén a je u n&j pfed prvnim sloupcem zobrazena Sipka.
Jednotlivé zaznamy Ize smazat nékolika zpUsoby:

a) vybranim zaznamu v tabulce, stisknutim klavesy DEL a potvrzenim dotazu
kliknutim na OK



b) pravym kliknutim na zaznam a vybérem z kontextového menu polozku
Smazat fadek

¢) kliknutim v nastrojové listé na ikonu smazani zéznamu "~ @

Zaznamy jsou uloZené v poradi, v jakém byly zadany. Po spusténi programu
POS Expert je pofadi zaznam(l v paméti setfidéno tak, aby co nejlépe
vystihovalo potfeby uzZivatele a usnadnilo jeho praci. Pole, podle kterého jsou
zaznamy setfidéné, je oznaceno Sipkou v zahlavi sloupce tabulky. Zaznamy
Ize seftfidit vzestupné i sestupné podle libovolného sloupce tabulky. Mazete si
tedy ménit, jak jsou doklady setfidény.

Setiidéni zaznamu

¢ Nejprve se presvédcte, Ze pole, podle kterého chcete zaznamy tfidit,
je v tabulce zapnuto. Jestlize neni, stisknéte pravé tlacitko mysi a
v nabidce zvolte moznost Volba sloupcll. Zapnéte ty sloupce, podle
kterych pozadujete provadét setfidéni.

e Mate-li potfebny sloupec vybrany a zapnuty, kliknéte levym tlacitkem
mySi na jeho zahlavi. Zdznamy se setfidi vzestupné. Pokud
poZadujete sestupné tfidéni, kliknéte na zahlavi sloupce podruhé.

e Chcete-li setfidit zaznamy pomoci vice sloupct, drzte pfi klikani na
zahlavi sloupct klavesu SHIFT.

Moznosti vyvolate i volbou z mistni nabidky. Jednoduse kliknéte pravym
tlaCitkem mysi na zahlavi sloupce tabulky a zvolte pfisluSnou moznost.
Zapamatujte si, ze ruéné provedené tfidéni se automaticky ulozi do
uzivatelského nastaveni. Napfisté bude opét pouzito posledné zvolené
nastavené tfidéni. Pfi dal§im zapnuti aplikace se Vam aplikuje posledni
pouzity filtr, pokud jste ho pfed odhlasenim nesmazali.



Zruseni setfidéni zaznamu

e Kliknéte pravym tlacitkem na zahlavi setfidéného sloupce a zvolte
z nabidky polozku ZrusSit tfidéni nebo klikejte levym tladitkem mysi,
dokud Sipka nezmizi.

POS Expert umozniuje originalnim a vysoce efektivnhim zpisobem vyhledavat
zdznamy podle zadanych podminek. Pomoci nékolika kliknuti mySi program
okamzité vyhleda zdznamy odpovidajici nastavené kombinaci podminek.
Filtrovani nerozliduje velikost pismen (neni Case-sensitive).

Vybér zaznamu dle textu nebo ¢isla zadaného do
vyhledavaciho pole

Vyhledavaci pole je umisténo pod z&hlavim kazdého sloupce.

Sklady == Skladové karty
Pretahnéte
=

D | Mazevskladové poloZky Viditelnd|  Mazev kategorie | Cislosklado..| Cérovikdd 1

* Kliknete se1

& R ? @7 Obsahuje: ¥ Obszahu.. ¥ Obsahuje: r
2 Rajskd polevka Polévky 001
3 Polévka La Piazza Polévky 002
4 Polévka Zeleninova Palévky 003
5 Mozzarella Caprese Predkrmy 004
3 Carpaccio Hovézl Predkrmy 007

Kliknéte do pozadovaného vyhledavaciho pole za text "Obsahuje:" a do
textového pole vepiste pozadovany vyraz. Po kazdém stisku klavesy se
okamzité zaznamy zacénou filtrovat dle zadaného obsahu. Timto zplisobem
muzete vepisovat podminky i do vice sloupct zaroven.

Pro textova pole je vychozi podminkou vyraz Obsahuje, filtr tak vybere
jakykoliv zaznam, ktery obsahuje na libovolném misté zadany text. Pro Ciselna
pole je vychozi podminkou vyraz Rovno, filtr vybere zaznamy, které se
zadanou hodnotou shoduiji.



Vychozi podminky Ize upravit kliknutim na ikonku trychtyfku na kraji
vyhledavaciho pole. Textové pole Ize filtrovat na podminky obsahuje,
neobsahuje, zagina, anebo konéi. Ciselné pole Ize filtrovat na podminky
rovno, neni rovno, vétsi nez, mensi nez, vétSi nebo rovno, mensi nebo rovno,
mezi, anebo neni mezi.

Dale v8echny sloupce Ize filtrovat na podminku je null nebo neni null.
Hodnotou null se povazuje zaznam, ktery v daném sloupci neobsahuje zadna
data. Ciselna hodnota nula neni povazovana za null.

Vybér zaznamu dle slozené podminky
V pfipadé, Ze potiebujeme vyhledat zaznamy dle slozitéjSi podminky, je

k dispozici moznost sloZit filtr ze dvou podminek. Kliknéte na ikonku trychtyfku
a zvolte polozku Vlastni filtr. Otevie se vam okno pro definici filtru.

Definice viastniho filtru X

Zobrazovat Fadky kde:
[ Meni
Zating hé 40
oA (%) Mebo

Zading ~ 50

oK Storno

V tomto okné nastavime jednotlivé podminky a zvolime mezi nimi slucujici
podminku. Na pfikladu uvedeném na obrazku je nastavena podminka na
nazev kategorie, kde chceme vyfiltrovat zaznamy zacinajici znaky 40 nebo 50.



Seskupenim zaznamU mazeme dosahnout prehlednéjsiho vypisu zaznamd,
nez je u bézného tabulkového vypisu bézné. Seskupené sloupce se vyfadi
z tabulky zaznamu a dané zaznamy lze poté zobrazovat pomoci
rozbalovacich seznam.

Seskupeni provedeme pretazenim zahlavi pozadovaného sloupce do Upiného
zahlavi tabulky, které je oznaeno na nasledujicim obrazku.

Sklady == Skladové karty

@ts sem zahlavi sloupce pro :s:@

F

ID | Nazevskladové polozky |Viditelné|  Nazev kategorie | Cislosklado...| Cérowkdd 1 | Carovii. | Virobek |Zasoba

* Kliknéte sem pro pfidani daliiho zaznamu
+ R T Obsahuje: T [@T Cbsahuje: ¥ Obsahu.. 7 Obsahuje: T 0. ¥ [T Re T
2 Rajska polévka [#]  Polévky 001 L} 0
3 Polévka La Piazza [#]  Polévky 002 L] 0
4 Polévka Zeleninova [#]  Polévky 003 L} 0

Seskupeni vice sloupcl Ize i fetézit. ZruSeni seskupeni Ize provést kliknutim
na kfiZzek u zobrazeného seskupeni v zahlavi tabulky. Pro rozbaleni
seskupenych zaznam( pouzijeme Sipku v levé ¢asti.

Sklady => Skladové karty

Y
Seskupeno: Na'zevkategorie@

F

ID | Nazev skladové poloZky |Viditelng| Cislo sklado...| Carovyikéd 1 | Cérovi... | Vyrobek |Zasoba| Ma (ét.. | Zasoba...| Jednot...

* Kliknéte sem pro piidani daléiho zaznamu

R T Obsahuje: ¥ [@T Obsahu. ¥ Obsahye: ¥ O. ¥ [@AT Ro ¥ Be.. T Ro.. ¥ O. T

»

»

»

Nazev kategorie: Alko > > aperitivy
Nazev kategorie: Alko > > destilaty

Nazev kategorie: Alko > > kofaky

* @Na’zev kategorie: Alko > > likéry

32 Becherovka 4dl [ 328 L] 0 0 0 ks
33 Fernet Stock 4cl 330 L1} 0 0 0 ks
35 Jagermeister 4cl [ 332 L] 0 0 0 ks



Se zaznamy, které jsou zobrazovany v tabulkach Ize pracovat jesté nékolika
dal$imi zplGsoby. Lze ménit Sitku a pofadi sloupcu, skryvat nepotfebné
sloupce, automaticky je uspofadat, pfipnout a také zapnout podminéné
formatovani.

Zména Sirky sloupce

Pro zménu Sifky sloupce najedte mysi v zahlavi na ¢aru mezi sloupci (kurzor
mysi se zméni na dvé Sipky), kliknéte levym tlacitkem a posunem mysSi
upravte Sifku dle potfeby. Poté tlagitko uvolnéte.

Zména poradi sloupce

Najedte mysi na zahlavi zvoleného sloupce a poté stisknéte a drzte levé
tlacitko mysi. Pfetahnéte sloupec mezi dva jiné sloupce dle pozadovaného
umisténi.

Skryti sloupce

Skryti sloupce provedete kliknutim prvého tlacitka mysi na zahlavi sloupce.
Z kontextového menu vyberte polozku Skryt sloupec.

Zobrazeni skrytého sloupce

Kliknéte pravym tlacitkem na zahlavi libovolného sloupce a z kontextového

menu vyberte poloZzku Volba sloupcll. Z nové otevieného okna pretahnéte
pomoci mys8i poZadované sloupce zpét do tabulky na pozadovanou pozici.



Automatické usporadani sloupct

Chcete-li nastavit Sifi sloupce automaticky tak, aby se vSechny zaznamy do
daného sloupce vesly, kliknéte na zahlavi sloupce pravym tlaCitkem a

z kontextového menu vyberte polozku Usporadat nejlépe. Sitka sloupce se
automaticky upravi na idealni Sifi.

Pripnuti a odepnuti sloupce

Pokud tabulka obsahuje vice sloupcu, nez se vejde na obrazovku, Ize dulezité
sloupce pfipnout k pravé nebo levé strané tabulky. Poté je tento sloupec
zobrazen i pfi posouvani se v tabulce do stran, kde by se za normalnich
okolnosti sloupec nezobrazil.

Kliknéte pravym tlaitkem na zahlavi zvoleného sloupce a vyberte

z kontextového menu polozku Pfipnuti a dale zvolte, zda chcete sloupec
pfipnout vlevo nebo vpravo. Sloupec se zvyrazni modrou barvou jako
indikace, ze je pfipnuty.

Stejnym zpUsobem Ize sloupec i odepnout, pouze z kontextového menu
zvolite polozku Odepnuti.

Podminéné formatovani

Podminéné formatovani je idealni nastroj pro zpfehlednéni zaznamu
zobrazovanych v tabulkach. Uzivatel si muze nastavit rizné podminky a dle
nich se poté zaznamy splfiujici danou podminku zvyrazni zvolenou barvou.

Pro aktivaci podminéného formatovani kliknéte do zahlavi libovolného sloupce
pravym tlacgitkem a zvolte z kontextového menu polozku podminéné
formatovani.



Spravee pravidel formatovani =

Fodminka Plati pro
Piidat 1. 2. &
Viastnosti
Mazev: 3.
Sloupec:
Typ: Vyberte 4.

Hodnota 1:

Hodnota 2:

Aplikovat na cely fadek[ ] §.

CK Storno

—_

. Nejprve je nutné vytvofit prvni podminku. Klikneme proto na tlagitko Pfidat.

2. Poté nastavime pole Plati pro, kde zvolime pole zaznamu, pro které
chceme nastavit podminku. Rozkliknutim Sipky se zobrazi seznam v8ech
poli v dané tabulce, kde jedno z poli vybereme. Nej¢astéji se nastavuje
podminka na Ciselné hodnoty jako napfiklad pro hlidani skladové zasoby,
prodejni ceny, marze apod.

3. Dale pojmenujeme podminku. Tento krok je volitelny a ma smysl pouze
pokud planujeme nad tabulkou definovat vice podminénych formatovani
zaroven.

4.V dal8im kroku nastavim samotnou podminku. Vybereme typ podminky.
Textoveé pole Ize filtrovat na podminky obsahuje, neobsahuje, zacina,
anebo konéi. Ciselné pole Ize filtrovat na podminky rovno, neni rovno, vétsi
nez, mensi nez, vétsi nebo rovno, mensi nebo rovno, mezi, anebo neni
mezi. Do kolonky Hodnota 1 vepiSeme poZadovanou hodnotu podminky.

5. Poté ve spodnim okné nastavime format daného pole. Lze nastavit
zarovnani textu, zapnout nebo vypnout podminku a hlavné nastavit barvu
pisma a pozadi.

6. Na zavér Ize zvolené formatovani aplikovat pro cely fadek zaskrtnutim

uvedeného zaskrtavatka ve spodni ¢asti formulare.



Spréavce pravidel formatovani =

Podminka Plati pro
pridat || Cdstranit Zasoba (Quantity) Z
Pokles zasoby Viastnosti
Madbytek zdsoby .
Mazev: MNadbytek zasoby
Sloupec:
Typ: WEtEi nef -

Hodnota 1: 25

Hodnota 2
TextAlignment MiddleLeft
RowTextAlignment Middleleft
CaseSensitive False
Enabled True
RowForeColor I:I -
'i'e:d.Aﬁ-‘gnmenl

Enter the alignment to be used for the cell values

pl na cely fadek[~]

| K H Storno |

Zde vidime pfiklad dvou podminek, kde zadanim bylo ¢ervené zvyraznit skladové zasoby
mensi nez 10ks a modfe vétsi nez 25ks.

Skiady »» Skladové karty |

em zahlavi sloupce pro seskupeni.

viditelné Nazev k;tegone i & polodt & polozk Zisoba | Jedno..
@V ' 7 e 7 Nd

[?]  6701-7000 TESMENI 6396 TESMENI K HT DN 75 200 ks

[#  6701-7000 TESNENE 6897 TESNENT K HT DN 50 200 ks

[@  6701-7000 TESMENE 6398 TESMENI K HT DM 40 200 ks

% [J] 6701-7000 TESNENE 6399 | vsnénd k T DN 32 200 ks

[?]  6701-7000 TESMNENI 6891 TESMENT KUZELOVE 46 X 39 300 ks

[2] 6701-7000 TESNENI 6892 TESMENI KUZELOVE 57 X 49 300 ks

[2]  6701-7000 TESNENI 6393 TESNENT KUZELOVE 37 X 31 300 ks

6701 - 7000 TESNENT 6894 TESNENT KUZELOVE 49 X 31 300 ks

[Z] 7001 -7050 WC + UMYVADLA KERAMIKA 7001 WC KOMEL - SPODNI vWVOD 10 ks

7001 - 7050 WC ~ UMYVADLA KERAMIKA 7002 WC KOMBI - ZADNI VVVOD 10 ks

[2]  7051-7150 ZAHRADNI PROGRAM 7051 ADAPTER NA KOHOUT 3/4° X 172... 50 ks

[7]  7051-7150 ZAHRADNI PROGRAM 7052 ADAPTER VNI ZAVIT 3/4 R/2511 50 ks

[2]  7051-7150 ZAHRADNI PROGRAM 7053 ROZDVOJKA PRO 2 RYCHLOSP. Ry.. 50 ks

[7]  7051-7150 ZAHRADNI PROGRAM 7054 SPOJKA NA 3 RYCHLOSPOJKY RAL.. 50 ks

[Z] 7051-7150 ZAHRADNI PROGRAM 7055, ADAPTER VNEISI Z 172" R1578 50 ks

[Z]  7051-7150 ZAHRADNI PROGRAM 7056 KONCOVKA NA HADICI BZ. 1/2".. 50 ks

[51 7081 .7150 7aHRADN PROGRAK 057 BOSTAKAWAL . SaNa RARIN an re

A zde je jiz vysledné podminéné formatovani dle nastavenych podminek.



Veskeré tiskové sestavy se generuji a ovladaji jednotnym zplisobem. Sestavy
naleznete v menu Reporty, kde po rozbaleni menu dostanete na vybér nékolik
kategorii tiskovych sestav tak, jak je vyobrazeno na nasledujicim obrazku.

(0) POS Expert (2017.1,6227) - LaPiazza

.’,\ Domil

;‘j AdresaF
g Pokladna
@ sklady
E[ Reporty

Trsby
Statistiky
Skladt
Slevy

w | Restaurace

Fakturace

Reporty = » Sklady

Nazev reportu
Cenik
skladovjch
poloZek
Cenik
skladovich
polozek s
marzemi
Marze
virobkd

Fohyby
skladovich
polozek

Receptury
virobkd
Seznam
skladovjch a
tcetnich
dokladd
Seznam
skladovjch a
ucetnich
doklads
polozkami

Fopis

Cenik skladovych polozek s
prodejnimi cenami beza s DPH,

Cenik skladowych poloZek s
nékupni a prodejnimi cenami a
vyjadrenim marze .

Vyéisleni mari viroblkd vici
nakupni cené surovin,

Tato sestava zobrazuje aktudin’
skladovou zasobu zvolengho
skladu ke konkrétnimu datuv
nakupnich cendch,

Seznam vjrobk{ véetng jejich
receptur.

Report zobrazujici seznam
vystavenjch dokladi dle
zvalenjch parametrd.

Report zobrazujic seznam
vystavenjch dokladd dle
zvolenjch parametrd véetné
Jjednotlivich poloZek na
dokladu.

Sklad Skladeva

Hiavni skiad ~ Vie
katsgorie
Cenové o
Hladin Ve
<
| 1 of 27 b B @ | B @ = | 100w
Cenik
Datum tisku: 19.01.2017
bez DPH DPH
777 obal na jidlo 826 21
063 Pizza Carbonara 983 21
053 Pizza Funghi 81682 21
062 Pizza Greca 106,61 21
056 Pizza Hawai 95,04 21
051 Pizza Margherita 66,12 21
<

View Report

V levém panelu je seznam vSech reportd v dané kategorii véetné struéného
popisu, v pravé ¢asti obrazovky je pak samotny report. V zahlavi reportu se
nastavuji konkrétni parametry kazdého reportu. Pomoci tlagitka View Report
poté tiskovou sestavu znovu vygenerujete.

Mezi samotnym reportem a zadavanim parametrd je nastrojova lista, pomoci
které Ize upravovat zobrazeni reportu.

1 of 47 b #
Listovat v sestavé mlzete pomoci Sipek nebo zadanim konkrétni stranky na

nastrojové listé.

Pro nové vygenerovani tiskové sestavy Ize pouzZit tlagitko refresh @

i@ &g -

Tento blok ikon slouzi pro tisk sestavy, nahled tisku, nastaveni papiru a

posledni ikonka slouZi pro uloZeni tiskové sestavy na disk.




Kazdy report Ize ulozit v grafickém formatu PDF a ve formatu pro kancelarsky
balik MS Office — Excel, a Word. Samoziejmé muzete udélat i printscreen
obrazovky a uloZit report jako obrazek.

75% -
Page Width

Whole Page

500%

200%

150%

75%
50%
25%
Pomoci tohoto tla€itka na nastrojové listé Ize nastavit pfibliZeni a oddaleni
zobrazeni tiskové sestavy.

V reportech Ize vyhledavat libovolny text.




Kapitola

3. Nastaveni



3. Nastaveni

POS Expert maximalné automatizuje fadu kazdodennich i mimofradnych
postupl a procesl. Zakladem je spravné nastaveni programu, které popisuje
tato kapitola.

Do nastaveni programu a uzivatelskych prav se dostanete z hlavniho menu
Domd, a poté kliknete na podmenu Sprava modulu.

() POS.Expert (2017.1.6227 -

& Domu

Dashboard
Sprava moduld

E Adresar

3.1. Nastaveni uzivatelskych prav

Zavedeni uzivatell a nastaveni pfistupovych prav k jednotlivym funkcim
programu POS Expert naleznete v menu Domu/Sprava modul(.

{{) POS Expert (2017.1.6227) - LaPiazza 5. 4. 3. -\ x
#; oom L ed\ a0
Dashboard . Domii >> Sprava modulii
Spréava moduld = = =
- Loginjméne  Jméno PFijmeni Posledni piihla3eni Nazev modulu Geni  Zipis  Odstran
a Adresar 8 admin Admin 1901201785547 | [Eaeed RN
81 Demo Foladni 19.01.2017 8:52:04 mmli.
EPnkladna S Pokladni€2 02072015 12:30:19
£ 04C794B... Pokladni¢.3  02.07.2015 12:30:28
@ Sklady 8 admin2 2 b 23122016 10:01:57

‘I Reporty
g Restaurace

- Fakturace

V levé &asti (1.) jsou zobrazeni vSichni uzivatelé, pro které Ize nastavovat
prava.



V pravé ¢asti (2.) formulare je seznam modull a zaskrtavatka pro povoleni
¢teni, zapisu a mazani zvolené funkce nebo modulu. Lze tak jednoduse
rozliSit pro kazdého uZivatele, zda ma pro dany modul plny pfistup, nebo
napfiklad m{ize data pouze prohlizet. Tento seznam odpovida jednotlivym

sekcim hlavniho menu manazerskeé ¢asti. Do jednotlivych sekci se Ize
prepnout pomoci seznamu na nastrojové listé (3.).

Toto zobrazeni je mozné pfepnout do médu moduly - uzivatel. Kliknutim na
ikonku pfepnuti pohledu (4.) se poté v pravé ¢asti zobrazi seznam uzivatell a
v levé Casti seznam vSech funkci zvoleného modulu. Lze tak zvolit konkrétni
modul a nastavit pro vdechny uzivatele pravo k danému modulu.

Zavedeni nového uZivatele provedete kliknutim na prvni ikonu na nastrojové
listé (5.).

ol UZivatel x

Iméno Jan

Fijmeni MNovak
Frihlasovaci jméno jnovak
Hesla ITITT]

Potvrzeni hesla Ty

[] Mastavit prava pro viechny moduly:
[ Cteni
[ zapis

[] odstranéni

CK Storno

Do nové otevieného formulare zadame informace o uzivateli, jeho
pfihlaSovaci jméno a heslo. Také Ize nastavit hromadné prava pro vSechny
dostupné moduly zaskrtnutim pfislusnych zaskrtavatek ve spodni ¢asti
formulare.

Upravy stavaijiciho uzivatele provedete kliknutim na ikonu Zluté slozky na
nastrojové listé. Na otevieném formulafi miizete zménit zakladni udaje
o uzivateli i jeho pfistupové jméno a heslo.



ZruSeni uzivatele provedete jeho ozna¢enim v seznamu a kliknutim na

Cerveny kfizek na nastrojové listé.

Nastaveni aplikace a jednotlivych funkci programu POS Expert naleznete
v menu DomU/Sprava modul{ kliknutim na ikonku % v nastrojové listé.

Konfigurace systému

ol Konfigurace -

Konfigurace systému Typy pokladnich transakci
=40
~  Accounting ~
Druh fadku pro éastku DPH 6
Druh fadku pro evidencni cenu fadku skladového dc 200
Druh fadku pro uhradu kartou 200
Druh fadku pro dhradu za hotové 200
Druh fadku pro zaklad DPH 5
Druh fadku pro zaokrouhleni - zisk. 3
v Credit
Naéftanni kreditu na zlevnéné polozky False
Nenaéitat kredit pii placen kreditem False
Odesflat notifikaci pfi éerpani kreditu False
Platbu kreditem pouZit jako slevu False
Pfi placeni kreditem zaokrouhlit odeditanj kredit na « False
Télo zpravy pro notofikaci Eerpani kreditu Dne {0:d} byl z Va$eho Gictu Zerpan kredit ve vysi {1:C}. Zi
Télo zpravy pro notofikad vraceni kreditu Dne {0:d} byl z na Va5 Ucet vracen kredit ve vy3i {1:C}. Zi:
Vypodte kredit z ceny bez DPH False

~ Departments
“Slepa” inventura

V inventufe se nezobrazuje poéet aktualniho mnoZstvi a ani rozdil, Obsluha pak zadava pouze skuteéné mnoZstvi a
nevidi stav dle evidence, Je moné také vkladat i &asti balent,

Ok Storno

Na prvni zaloZce jsou veSkeré nastavitelné parametry programu. Zasedlé
fadky jsou uréeny pouze pro &teni, neni mozné je zménit. Kliknutim na rfadek
se zobrazi ve spodni ¢asti formulafe popis daného nastaveni, a jak ovlivni
chovani programu. Kliknutim do tu¢né &asti poté volime jednotlivé moZnosti.

Nastaveni obsahuje nékolik sekci:

¢ Accounting — druhy fadkl pro U€etni systém Helios

o Credit — nastaveni pro zdkaznicky kredit

¢ Departments - obsahuje nastaveni tykajici se centralniho fizeni vice-
poboc¢kového provozu. Dlrazné nedoporuc¢ujeme cokoliv ménit v tomto
nastaveni nebo pfipadné nastaveni konzultovat s technickou podporou.

e EET — nastaveni EET



e ETicket - nastaveni pro E-Stravenky

General - obsahuje obecné nastaveni od obrazk(l pro logo u¢tenky nebo
razitko faktury, pfes dal§i obecné parametry.

iBOD — bonusovy program iBOD

Internal - jedné se o interni parametry aplikace, které nelze zménit
Notification — email odesilatele pro notifikace

POS - nastaveni pokladnich funkci aplikace

Production - nastaveni pro vyrobu

Sequences - v této sekci se nastavuiji Ciselné fady jednotlivych dokladd.
Nastavenim Ciselnych fad aplikace sama nabizi Cisla dokladl dle daného
nastaveni.

Stock - obsahuje nastaveni skladovych funkci

Terminal — nastaveni sbérnych terminalu CipherLab

Vlastni reporty - Ize nastavit cestu k vlastnim reportiim

Voucher - obsahuje nastaveni platebnich poukazek

Typy pokladnich transakci

a
x

a2 Konfigurace -

Konfigurace systému Typy pokladnich transakel

Nazew Piijem
,

Piijem do pokladny

Reklamace - vraceni penéz

Vyména zboZi

Dérkovy ek Cocco

Darkovwy sek RE BiZuterie

ooooor®

oK Storno

Na této zaloZzce mulzete nastavit typy pokladnich transakci. Tyto typy transakci
se poté nabizeji na pokladné pfi pouZiti funkce pfijem / vydej hotovosti do / z
pokladny. Jednotlivé typy transakci vepiste do fadku a zaskrtnéte, zda se
jedna o pfijmovy typ. Pokud toto nezaskrtnete, jedna se o vydejovy typ
transakce. Kliknutim na prvni sloupec se Sipkou a stisknutim klavesy DEL
slevu vymazete.



Nastaveni kurzovniho listku cizich mén naleznete v menu Dom(/Sprava

modulu kliknutim na ikonku J v nastrojové listé.

ol Mény
Ména POS  Kurz
usD 18,5000

e

| Storno |

V tomto formulafi Ize nastavit, zda je dana ména na pokladné akceptovana
zaskrtnutim ve sloupci POS a dale Ize nastavit konkrétni kurz zadanim jeho
vySe. Pokladna poté aktivni ménu nabizi pfi platbé hotovosti a hodnotu
uctenky prepocitava aktualné nastavenym kurzem.



Kapitola

QN
e {4

4. Adres



V této kapitole je vysvétlen modul adresare slouzici pro spravu vSech druhd
kontaktu.

Modul Adresar v aplikaci POS Expert slouzi ke spravé veskerych kontaktd.
Kontakty délime na Ctyfi skupiny:

J: Adresaf

Zakaznici
Pracovnici
Dodavatela
Odbératelé

Zakaznici - slouzi k evidenci zakaznikd nakupujicich na prodejnim misté.
U tohoto typu kontaktu Ize nastavit akceptované zpusoby platby, slevy a
nacitani zpétného kreditu.

Pracovnici - slouzi k evidenci zaméstnancu, brigadnik( apod. Nastaveni
uzivatelskych prav se provadi ve Spravé modull, viz Nastaveni.

Dodavatelé - zavedené kontakty v této kategorii se pouzivaji pfi vystavovani
pfijatych faktur nebo pfijemek.

Odbératelé - zaevidovani odbératelé se pouzivaiji pfi vystavovani vydanych
faktur nebo vydejek. Dale se pouzivaji ve vyrobnim a planovacim modulu.

Kazdy kontakt maze byt zaroven zaevidovan do vice skupin - oznacenim na
karté kontaktu (v pravé horni ¢asti formulare). Kliknutim v menu na jednu ze
skupin se zobrazi seznam kontaktd dané kategorie.



() POS Expert (2016.126136) - LaPiazza =
- ~
¥ ooma E) X &)
L % o =4 i
ﬂ Adresaf Adresii >> Zkamia |
— Pietahnéte sem zahlavi sloupce pro seskupeni
Zakaznici
Ersmie Evéislo| Iméno  Pijmeni| Firma | Ulice | Mésto | PS¢ |Telefon Mobil —E-mail | E-mail  Omac..
Dodavatele O. ¥ O. YO. ¥O. YO. YO. YO. YO. YO. YO. YO. VO. ¥V
Tilz=Es + 133 |Frantis. Koude..
gPokladna 100 Jan Novak Hiavni1 Praha 12345 777 66, jnovake.
1 koncovy zakaznik Firma...
@ sklady
El Reporty
5 Restaurace
Fakturace
o5l Kontakt s
| Kontakt ‘ Kredit  Vjroba  Vyjimky slev pro fakturaci  Okruhy
5 Kategorie Povolenj zpiisob platby
Cislo 01
Jména  Mirek [zakaznik Hotovast
Pijmeni  Odbérak [[]Zaméstnanec ] Platetni karta
Datum narozeni - [] Dodavatel [ Poukézka
Nazevfirmy  Odebiradi s.r.0. Odbératel [#] Faktura
Ulics Homi1 [ zakaznicky kredit
Ps¢ 10000 [ €-Stravenka
Mésta  Praha - [ Meevidovat EET pii platbé kreditem
Zemé  Ceska republika - Telefor/EMail
B Telefon 499 111 007
Mobil
Iéo |28813227
Fax
¢ |czassi3227 Platce DPH
2 = Email 1 |odberak@odberak.c
e Email 2
Partnerské ¢islo () Zakaznicka sleva (%)
Poutits cenova hladina | Vychozi cena pokladny - () Zdkaznické periodické sleva:
Vijchozi zpisob platby - Nacitat kredit (% z ctenky):
VIP élenstvi: [T] -
[ Automatické generavani faktury pfi plathé fakturou Datum aktivace ] B
| ok | | Storne. |

V levé Casti nejprve vyplnime zakladni udaje o kontaktu, které chceme
evidovat (od jména a pfijmeni az po Cislo bankovniho konta). Pozor na GDPR!
Dale zaskrtneme, do které kategorie spada. Jedna z kategorii je vzdy



zaSkrtnuta a nejde vypnout. Jedna se vzdy o tu kategorii, kterou mate vybranu
v hlavnim menu. Dale nastavime povoleny zplisob platby a vyplnime kontaktni
Udaje. Posledni ¢ast formulafe obsahuje platebni parametry a slevy. Toto
nastaveni ma smysl pfedevsim pro zakazniky. Zde muzeme nastavit
procentualni slevu z uétenky, a nebo automatické nacitani kreditu z obratu na
uctence. Toto funguje tak, Ze po zaplaceni celé ceny Uctenky libovolnym
zpusobem se na daného zakaznika nacte interni kredit v nastaveném
procentu z objemu nakupu. Tento kredit si zakaznik stfada a mize s nim

v budoucnu zaplatit nakup. Muzeme nastavit jinou nez vychozi cenovou
hladinu pokladny. V edici vyroba nastavujeme odbérateliim pouzitou cenovou
hladinu vzdy na konkrétni Cislo.

Kredit

o5l Kontakt -

Kontakt | Kredit | Vyroba  Vyjimky slev pro fakturaci  Okruhy
Pietahnéte sem zahlavi sloupce pro seskupeni,

Datum Castka o Centrdin ID Pozndmka -
29122017 172.. 497 61790 Pipsany kredit  Uéterky &islo: 010100001643
03012015 193.. 358 62206 Fiipsanj kredit z uctenky disto: 010100000135
11012018 153, 610 63258 Piipsany kredit z uctenky dislo: 010100000906
11012018 160.. 140 63267 Piipsany kredit  Gétenky ¢islo: 010100000695
12012018 124, 410 63383 Piipsanj kredit z uctenky dislo: 010100000750
16012018 142 8,67 63973 Piipsany kredit z Gétenky &islo: 010100001094
07.022018 170.. 213 68447 Fiipsanj kredit z uctenky dislo: 010100002884
08022018 173.. 103 63641 Piipsany kredit z uctenky dislo: 010100003175
15022018 171, -1015 69671 Cerpani kreditu z Gétenky &islo: 010100003906
15022018 17:1.. 071 69872 Piipsanj kredit z uctenky dislo: 010100003906
21022018 164 805 70852 Cerpani kreditu z Gétenky islo: 010100004357
21022018 16:1.. 056 70853 Piipsany kredit  Géterky dislo: 010100004397
01032018 174, -1015 72275 Cerpani kreditu z Gétenky islo: 010100005167
01.032018 17:1. 071 72276 Piipsany kredit z Gétenky &islo: 010100005167
02032018 180.. 608 72439 Fiipsanj kredit z uctenky dislo: 010100007410
08032018 155,  -1170 73334 Cerpani kreditu z Gétenky islo: 010100005360 .

Kredit celkem: 6,320
oK Storno

Na druhé zalozce "Kredit" muzete sledovat historii pohybu zakaznického
kreditu zvoleného zékaznika. V tabulce jsou zobrazeny chronologicky
jednotlivé transakce zakaznického kreditu. Pod tabulkou je zobrazen aktualni
stav kreditu. V tomto formulafi nelze nic ménit, slouzi pouze jako informativni
prehled.



Vyroba

oS! Kontakt

Kontakt Kredit | Vyroba | Vijimky slev pro fakturaci  Okruhy

Zplsob platby Frekvence fakturace
(O Hotovost () Denni

(O Faktura (8) Dekadni

() Faktura hotové O Ctrnactidenni
() Prodejna (O Mésieni

Dodaci adresa
Typ reportu faktury

Haback 2
namésti Miru 136 — .
Sluknov 407 77 (®) Dle vyrobka

() Dle dodacich listd
S () Dle poboéek a dodacich listd
et kopil faktur
() Dle poboéek a virobkd
Splatnost faktury (dny) [10 ~ . . ‘ )
() Dle pobodek, wirobku a dodacich listd
Oznaceni/pojmenovani |Haback 2
Fakturacni sleva {3}
[[] Uplatfiovat obratovéslevy

|:| Samostatna faktura pro dodacilist

[#] Tisk dodaciho listu [] Pouzivat ¢islo skladove polozky odbératele
Madfazeny kontakt -
[]Pobotka |Mamésti - Uzivatelské jméno
[]skiad Uivatelské heslo
oK Storno

Treti zaloZzka "Vyroba" se pouziva pouze u kontaktu typu odbératel, kde Ize
definovat typ fakturace, ¢etnost fakturace, splatnost faktur a dalsi pfidruzené
parametry pro vyrobu a expedici.

Zpusob platby:

Hotovost — fakturu nevystavujeme, vytiskneme dodaci list jako zjednoduseny
darovy doklad

Faktura — faktura placena obvykle bankovnim pfevodem (neni nutné EET)
Faktura hotovost — faktura placena hotové, véetné EET (s kody BKP a FIK)
Prodejna — moje vlastni prodejna, doklady k platbé nepotiebujeme

Frekvence fakturace:

Slouzi pro hromadné fakturace dle parametr(.

Program nijak nehlida, zda odbératele s denni frekvenci fakturujeme opravdu
kazdy den, ale umozriuje nam hromadné vytvofit faktury pro vSechny
odbératele, ktefi maji nastavenou stejnou frekvenci, viz modul Fakturace.



Typ reportu faktury — umoznuje vybrat vzhled faktury (obvykle dle vyrobku)
Oznaceni/pojmenovani — vlastni/interni pojmenovani odbératele — objevuje se
v programu, ale netiskne se na oficialnich dokladech (napf. Bistro na rizku a¢
provozovatelem je firma ABC a.s. nebo FOP Jan Novak)

Samostatna faktura pro dodaci list — chceme-li vytvofit ke kazdému dodacimu
listu samostatnou fakturu (napf. 20 za mésic), zaskrtneme toto poli¢ko, jinak
vznika jedna souhrnna

Pouzivat Cislo skladové polozky odbératele — na dokladech se misto Cisla
skladové karty vyrobku tiskne kéd odbératele, viz skladova karta — doplrikové
Udaje (vyzaduje Makro)

Nadrazeny kontakt — vic odbératell fakturujeme dohromady na nadfazeny
kontakt (typicky pfi zasobovani sité prodejen)

Poboc¢ka — kdyZ je vyroba spojena s centralou, vytvofi se pfi vyrobé pfevodka
na danou pobocku (automaticky se zbozi naskladni)

Sklad — podobné jako vySe uvedena pobocka, jen pfevod se uskutecni na jiny
sklad (napf. Suroviny -> Vyrobky)

Uzivatelské jméno a Uzivatelské heslo — pfihlaSovaci udaje na webové
stranky objednavek

Vyjimky slev pro fakturaci

Ctvrta zalozka "Vyjimky slev pro fakturaci” definuje zboZi, na které se oproti
ostatnimu zbozi ma nebo naopak nema sleva vztahovat.

Okruhy

Pata zalozka "Okruhy" se v edici Vyroba a expedice mlize vyuzit k pfifazeni
odbératele do konkrétniho rozvozového okruhu. Pro kazdy den v tydnu a
pofadi planu mize byt vybran jiny okruh.



Kliknutim na ikonu & na nastrojové listé oteviete formulaf pro
spravu zakaznického kreditu.

o Pridan kreditu

Kontakt: Jan Novik

@ pridat kredit
o

O Nastavit stsin ket

Poznimka:

Na tomto formuléfi Ize zvolit, zda chcete kredit pfidat nebo nastavit a poté
uvést informativni poznamku. V prvnim pfipadé se uvedena Castka pficte k
stavajicimu kreditu, v druhém pfipadé se pfenastavi aktualni vySe kreditu na
nastavenou ¢astku. VZdy je tfeba si dobfe zvaZit, jak kredit chceme nastavit

Tlag¢itkem Hromadné zmény mizeme vSem vyfiltrovanym kontaktim nastavit
novou cenovou hladinu, procentualni vySi slevy a procentualni vysi na€itaného
kreditu.

ol Zména Udaji zdkaznikd
(®)Zména cenové hladiny
Funkce zméni cenovou hladinu u wiltrovanjch kontaktd,

Mova hladina: | Vichozi cena po ™

(1 Zména vise slevy

(") Zména zakaznického kreditu

K Stormo




Kapitola

5. Pokladna



Modul pokladna slouzi pro konfiguraci pokladen na provozovné, prohlizeni
vystavenych uctenek, pfedanych smén a také pro kontrolu neodepsanych
skladovych zasob, ¢ekajici ve fronté k odpisu. V neposledni fadé zde muzete
definovat slevy, které se pak projevi v pokladné. Pomoci tohoto modulu tak
mate celkovy prehled nad provozem pokladni ¢asti systému POS Expert.

g Pokladna

Konfigurace pokladen
Ugtenky

Smény

Fronta transakci
Slewy

V zobrazeném seznamu vyberte pokladnu, kterou chcete nakonfigurovat a
kliknéte v nastrojové listé na ikonu Uprav. Otevie se formulaf, ve kterém je
rozdélena veskera konfigurace do nékolika zalozek.

Zakladni nastaveni

Na této zalozce se nastavuji zakladni kliCové parametry pro chod pokladny.
Jednotlivé parametry jsou popsany pod obrazkem.



w5l Konfigurace pokladny x

Zakladni nastaveni | Tisk Gétenek  Ctetka zakaznickjch karet  Zakaznicky displej Vaha  EET / Fiskdlni zafizeni  Scanner

Mazev pokladny Pokladna 1 islo |1
Sklad pro polofky Hlavni sklad ~ Zplsob platby
Skiad pro wjrobky Hlavni sklad - [#] Hotovost
- = P, [#] Piatebni karta
Tridit dle: (O Nazvu (OEAN1
- : ~ [#] Poukazka
(@ Cislapolozky (O EAN2
[] Faktura
PouZitd cenova hladina Pougit wichoz! cenu poloky =
[#] Zakaznicky kredit
Konec smény 00:00:00 [#] E-Stravenka
Nadfazend pokladna Zadna i
Obrazkova tlaéitka Vyichozi zobrazeni
Pocet sloupcli |4 [#] Zobrazovat obrazky (8) Obrazkova tlacitka
Podet Fadkl |4 () "Kalkulacka”

[#] Funkee “Tady / s sebou”
[ automaticky °s sebou” Koeficient velikosti fontu 1,0
[[] Rychlé uzavieni Gétu v restauraénim médu

[#] Zabrazeni virtualni klavesnice

[#] Ctevieni pokladni zdsuvky po tisku tétenky

oK Storno

Nazev pokladny: Informativni Gdaj zobrazujici se v riznych tiskovych
reportech.

Sklad pro polozky: Zde vyberte sklad, ze kterého se pfi pokladni uzavérce
odepisi prodané polozky z této pokladny.

Sklad pro vyrobky: Tento parametr slouzi k uréeni skladu, ze kterého se pfi
pokladni uzavérce odepisi prodané vyrobky. Pokud je nastaveny sklad jiny,
nez ze kterého jste nastavili slozeni vyrobkd, pak k odpisu ze zvoleného
skladu dojde jen za podminky, Ze zvoleny sklad obsahuje veSkeré polozZky,
které jsou soucasti markovaného vyrobku. Pokud by chybéla jen jedna
polozka, pak se polozky odepiSou ze skladu dle puvodniho sloZeni vyrobku.

Tridit dle: Timto nastavenim Ize urcit, jak budou setfidéna markovaci tlacitka
s produkty pfi dotykovém prodeiji.

Pouzita cenova hladina: Vybérem ze seznamu vyberte cenovou hladinu,
ktera bude vychozi pro danou pokladnu. Pokud pouzivate pouze jednu
prodejni cenu, neni tfeba tento parametr ménit.



Konec smény: Nastavenim ¢asové hodnoty urcite, které uctenky budou jesté
spadat do smény predeslého dne.

Nadrazena pokladna: Chcete-li trzbu poéitat dohromady a uzavérku provadét
pouze na ,hlavni“ kase, nastavite ostatnim pokladnam nadfazenou pokladnu.
Mobilni €iSnik musi mit vZdy nastavenou nadfazenou pokladnu.

Obrazkova tlacitka: Zde Ize nastavit poCet markovacich tlagitek s produkty
na pokladné. UrCuje se pocet sloupcli a pocet fadkd. Vychozi hodnota je 4 pro
oba parametry.

Funkce tady / s sebou: Zapnutim této funkce se pfi ukon€ovani ucétenky
zobrazi dotaz, zda je prodej uskute€nén tady nebo s sebou. Podle toho se
u polozek nastavi korektni DPH.

Automaticky "s sebou™: Zapnutim tohoto nastaveni spole¢né s pfedeslym
nastavenim se aktivuje funkce tady / s sebou a veSkeré uctenky se Uctuji jako
s sebou se snizenou sazbou DPH tam kde je to mozné. Toto nastaveni ma
smysl v provozech, kde neni mozné podavat obZerstveni v misté, ale
napfiklad sdilime data s ostatnimi pobo¢kami, kde je mozné prodavat

i v misté.

Rychlé uzavreni uétu: Zapnutim této funkce se uzavienim objednavky na
pokladné automaticky inkasuje pfedvolenym zplsobem platby a tiskne
Uctenka. Odpada tak krok zadavani pfijaté ¢astky a vypocet kolik se ma
zakaznikovi vratit.

Zobrazeni virtualni klavesnice: P¥i pfihlaSeni se na monitoru objevi obrazek
klavesnice, pomoci které Ize zadat pfihlaSovaci Udaje do aplikace.

Otevieni pokladni zasuvky po tisku uétenky: Umozriuje vypnout
automatické otevirani pokladni zasuvky.

Zpusob platby: Zaskrtnutim jednotlivych zplsobu plateb povolite moznost
této platby na pokladné.

Vychozi zobrazeni: Timto parametrem nastavite, zda se ma ve vychozim
stavu na pokladné zobrazovat markovaci kalkulacka nebo tlacitka
s kategoriemi a produkty.

Koeficient velikosti fontu: Timto parametrem Ize zmensit nebo zvétsit font
pouzity pro tisk. Vychozi hodnota je 1,0.



Seskupovat stejné polozky na uétence: P¥i zapnuti tohoto nastaveni se jiz
pfi markovani seskupi stejné polozky do jednoho fadku a zobrazi se soucet.

Uzavieni uétu v restauraénim moédu: Zapne tlacitko pro rychlé uzavieni uctu
v restauraénim médu, coZ umoZiuje vytisténi uctenky bez nutnosti navratu na
stdl.

Zakazat uzavieni smény pfi otevieném uétu: V3echny Ucty je nutné ukoncit
pfed uzavienim smény.

Tisk ucétenek

Na této zalozce se nastavuji parametry pro tisk uétenek na pokladné. VeSkeré
zmény provadéjte s rozmyslem a radéji si poznamenejte vychozi nastaveni.
Muze jinak dojit k chybné konfiguraci tisku a u¢tenky nemusi tisknout veskeré
udaje na dany format papiru.

ol Konfigurace pokladny x

Zakladni nastaveni | Tisk Gétenek | Ctecka zakaznickych karet Zakaznicky displej Vaha  EET /Fiskalni zafizeni  Scanner

Velikost levého okraje (mm): 2 Welikost sloupce pro text (%) 59
Velikost pravého okraje (mm: 2 Velikost sloupce pro sazbu DPH 1

Font:  Arial Velikost sloupce pro cenu (36} 40

[ Tisknout sloupec se sazbou DPH Koeficient velikosti fontu: 1,0
[ Tisknout sauhrn DPH Polet kopil itenky: 1
[[] Tisk v textovém médu Podet prazdnych fadkd za tiskem: 0

[ Tisk é&isla objednavky na Gétenku

Hiavicka: Reklamnf text:
Pizzeria La Piazza Dékujeme za Vasi navitévu!
Horska 1, Trutnov
IC: 27904776
[#] Tisk objednavky v maloobchodnim reZimu [#] Metisknout polozky s nulovou cenou
[ seskupovat polozky pfi tisku objednivky [ Tisknout PLU
[[] seskupovat poloZky pfitisku Uétenky [#] Dotaz na tisk Gétenky
[ Seskupovat dle skladowjch kategorii [ Pougit piny nazev polozky
[ Tisknout starnované polozky [ zalomit text polozky
[ Tisk platby ve viech aktivnich ménach [ Tisk objednévky pro zakaznika

MNazev tiskarny

OK Storno




Velikost okraje: Tento parametr ur€uje vertikalni okraj v mm na obou
stranach uctenky.

Font: Zménou tohoto parametru Ize nastavit pouzity font pro tisk uctenky.
Je nutno pouzit nazev fontu, ktery je na pokladné nainstalovan.

Tisknout sloupec se sazbou DPH: Pfi zapnuti bude na uctence u kazdé
polozky uvedena i sazba DPH.

Tisknout souhrn DPH: Zapnutim tohoto parametru se na uctence tiskne
v zapati souhrn s rozpo&tem DPH.

Tisk v textovém modu: PFi pouziti starSich pokladnich tiskaren je vyhodné;si
zapnout tento parametr, kdy je odeslana uctenka na tiskarnu ve formé
prostého textu. Tisk je tak rychlejsi, ale vizualné méné atraktivni.

Tisk Cisla objednavky na uctenku: Pfi zapnuti se tiskne uprostfed uétenky
vétSim pismem Cislo objednavky (Ctyfmistné Cislo jehoz posledni 3 Cislice jsou
shodné s koncem &isla uctenky).

Velikost sloupce pro text / sazbu DPH / cenu: Tyto tfi parametry uruji Sifku
tisknutelného pole v procentech. Celkovy souéet musi vzdy byt 100.

Koeficient velikosti fontu: Timto parametrem Ize zmensSit nebo zvétsit font
pouzity pro tisk uctenky.

Pocet kopii uctenky: Zménou tohoto parametru ovlivnite pocet vytisténych
uctenek. Zadanim 0 Ize tisk uctenek zcela vypnout.

Pocet prazdnych fadki za tiskem: Timto parametrem nastavite vice
volného mista na konci uétenky.

Hlavicka: Textovy udaj, ktery se tiskne v zahlavi uctenky (pod logem, je-li
nastavené) — nazev spolec¢nosti, adresa, IC, DIC, kontaktni udaje, atd. Dalsi
fadek pridate stisknutim Ctrl + Enter.

Reklamni text: Textovy Udaj, ktery se tiskne v zapati uctenky. Napf.
.Dékujeme za Vasi navstévu!“ DalSi fadek pfidate stisknutim Ctrl + Enter.

Tisk objednavky v maloobchodnim rezimu: Zapnutim tohoto parametru se
budou tisknout objednavky na zvolené tiskarny i pfi pfimém prodeji.



Seskupovat polozky pfi tisku objednavky: Pii zapnuti tohoto nastaveni se
stejné poloZky seskupi do jednoho fadku a uvede se pocet.

Seskupovat polozky pri tisku Gétenky: Stejné nastaveni jako u predeslého
parametru, ale pro uétenky.

Seskupovat dle skladovych kategorii: PoloZzky na uctence seskupi a setfidi
dle skladovych kategorii, které se na uctenku také vytisknou.

Tisknout stornované polozky: Pfi zapnutém nastaveni se na uctence
tisknou i stornované polozZky jako pfedkrtnuté. Toto slouzi k omezeni
zadmérnému stornovani obsluhou.

Tisk platby ve vSech aktivnich ménach: Na U¢tence zobrazuje pfepocet
celkové ¢astky na cizi mény dle zadaného kurzu.

Dotaz na nazev stolu v pripadé, ze neni prifazen (maloobchod)

Netisknout polozky s nulovou cenou: Zapnutim tohoto parametru se na
uctenku netisknou polozky, které maji cenu 0,- K¢ jako zakladni cenu. Toto Ize
vyuzit k markovani doplfikovych tdaju na objednavku.

Tisknout PLU: ZaSkrtnutim tohoto parametru se zapne tisk &isla polozky na
uctence.

Dotaz na tisk uctenky: Zapnutim této funkce se po ukonéeni ucétenky zobrazi
dotaz, zda se ma uUctenka tisknout. Tak Ize Setfit spotfebni material.

Pouzit plny nazev polozky: Pokud je toto nastaveni zapnuto, pak se na
uctenku tiskne plny nazev polozky misto zkraceného.

Zalomit text polozky: Pokud pouZijete pfedeslé nastaveni, nemusi se cely
nazev na fadek vejit, pak Ize zapnout tento parametr a text se zalomi na
potfebny pocet fadka.

Tisk objednavky pro zakaznika: Na samostatny listecek tiskne Cislo
objednavky pro zakaznika (od 001 do hodnoty nastavené v konfiguraci
programu).

Nazev tiskarny: Misto vychozi tiskarny tiskne G¢tenky na zvolené tiskarné.



Ctecka zakaznickych karet

V této sekci konfigurace pokladny se nastavuje zpracovani vstupu z &tecek
zakaznickych karet. Ctecky odesilaji dle své interni konfigurace prectené
udaje z karty riznym zplsobem, proto je nutno konkrétni pouzitou ¢tecku
nakonfigurovat individualné.

a5l Konfigurace pokladny x

Takladni nastaveni  Tisk Gtenek | Ctetka zakaznickjich karet | Zakaznicky displej Vaha  EET /Fiskalni zafizeni  Scanner F X

PouZivat étecku zakaznickych karet

Prefix pro kod karty (typ Tk ; Bonusovy kredit pfi pouditi ftyp 1 |15,00

Suffix pro kad karty (yp 11 |7

Prefix pro kod karty (typ 2} |, Bonusovy kredit pfi poufiti (typ 2 |40,00

Suffix pro kod karty (typ 2; |,

Prefix pro kod karty (typ 3 Bonusovy kredit pfi poutiti (typ 3k

Suffix pro kod karty (typ 3k

Minimaini délka kodu (bez prefix a suffix kodu): 3

Poésteéni pozice pro deni kédu: 1

Délka cteného kodu: 3

OK Storno

V pfipadé, Ze pouzivame ctecku karet, je tfeba v prvni fadé zaSkrtnout
parametr Pouzivat ¢tecku karet. Dale kazda ¢teCka posila dva specialni
znaky na zacatku a konci ¢tenych dat, aby bylo poznat, Ze se jedna o data

z &teCky. Tyto specialni znaky uvedte do poli prefix a sufix pro kod karty. Poté
je tfeba urcit minimalni délku kédu. Pokud by z &tecky pfiel fetézec kratSi nez
je minimalni délka kddu, program tento vstup nebude zpracovavat a pfeposle
ho do aktivniho pole bez uprav.

Na zavér se urci pocateCni pozice pro ¢teni kodu, tedy od které pozice zacina
samotna Ciselna fada karty a dale délku ¢teného kodu.



Na jednoduchém pfikladu si uvedeme spravné nastaveni. Mdme sadu
zékaznickych karet s Ciselnou fadou 1001 - 1501. Projetim ¢teCkou nam vrati
fetézec ?5556661001;

V takovém pfipadé nastavime prefix na otaznik a sufix na stfednik. Minimalni
délku na 10, pocatelni pozici na 7 a délku na 4. Po tomto nastaveni a projetim
karty ¢teCkou se do programu spravné dostane €islo 1001.

Zakaznicky displej

Na této zaloZce Ize nakonfigurovat pouzivani zakaznického displeje.
Podporovany jsou vSechny nej¢astéji pouzivané protokoly displeju.
Pfredpokladem je pfipojeni pfes RS232 port nebo USB. Vzhledem k
pozadavkim na odbornou znalost problematiky, doporu€ujeme ponechat
nastaveni zakaznickych displeji na technické podpore.

ol Konfigurace pokladny x

Zékladni nastaveni  Tisk iftenek  Ctecka rakaznickych karet | Zakaznicky displej | Waha  EET / Fiskalni zafizeni  Scanner

e Stap bits Parita

® IBM

() None (®) None

() PTC Protokol @ One (O Even

() Epson ESC

() One point five () Odd

() Wincor Nixdorf BAG3

[ Pouzivat zékaznicky display

O Two

Baud rate 9600

Data bits |8

Port |COM1 =

Code page 437

[] Pougivat roziifenou obrazovku pro obsah détenky

oK Storno

V pfipadé, ze chcete vyuzivat displej, je nutné zaskrtnout "Pouzivat
zakaznicky displej", zvolit komunikacni protokol displeje a urcit na ktery port je
pfipojen a nakonfigurovat parametry tohoto portu. Code page obvykle 852



nebo 0. Pouzivat rozSifenou obrazovku pro obsah G&tenky zadrtneme, mame-
li pfipojeny k pocitaci druhy monitor.

Vaha

Na této zalozce Ize nakonfigurovat pfipojenou digitalni vahu. Sou¢asna verze
podporuje vSechny digitalni vahy, které komunikuji protokolem CAS.
Predpokladem je pfipojeni pfes RS232 port. Vzhledem k poZzadavkim na
odbornou znalost problematiky, doporu€ujeme ponechat nastaveni vahy na
technické podpore.

o5l Konfigurace pokladny x
Zakladni nastaveni  Tisk Uctenek  Ctecka zakaznickych karet  Zakaznicky displej | Vaha | EET / Fiskdlni zafizeni Scanner
e Stop bits Parita
2 (2) None (2) None
() One (®) Even
er () One point five ) odd
(8 Two
[] PouZivat vahu Baud rate |9600 i Port |COMS i
Data bits |7 =
oK Storno

V pfipadé, Ze chcete vyuZivat vahu, je nutné zaskrtnout "Pouzivat vahu", zvolit
komunikacni protokol a urcit na ktery port je pfipojena a nakonfigurovat
parametry tohoto portu dle specifikace konkrétni vahy.



EET / Fiskalni zarizeni

Na této zaloZce Ize konfigurovat EET (pro CR) a vystup z programu do
fiskalniho modulu (pro SR).

o3l Konfigurace pokladny x
Tikladni nastaven  Tisk Uftenek  Cteéka zakaznickych karet  Zakaznicky displej Vaha | EET/ Fiskdlni zafizeni | Scanner

EET refim

Cislo provozovny |11
() NepouZivat

(8) Standardni refim

{_) Kombinovany reZim

Typ fiskdlniho zafizeni Varos - tiskovy manafer =

{_) One pointfive ) Odd

OK Storno

Standardni rezim odesila na EET udaje ze vSech uctenek.

Kombinovany rezim odesila na EET pouze nékteré uctenky dle aktualni
legislativy (konzumace “tady“/“s sebou®), pfipadné zobrazuje dotaz na
evidenci.

Zjednodus$eny reZim sou€asna verze nenabizi.

Pokud EET pouzivate, zadejte Cislo provozovny vytvofené portalem financni
spravy.

Napojeni na fiskalni modul Ize pouze za ucasti certifikovanych servisnich
technikl. Kontaktujte proto pfed zménou tohoto nastaveni technickou podporu
nebo svého dodavatele softwaru.



Scanner

Zde |ze nastavit libovolné jiné Cteci zafizeni pfipojené pfes COM port RS232.
Lze tak pfipojit starSi scannery ¢arovych kodu, bezkontaktni RFID ¢tecky
apod.

ol Konfigurace pokladny

Zakladni nastaveni  Tisk Gétenek  Ctecka zakaznickjch karet  Zakaznicky displej Vaha  EET / Fiskdlni zaffzeni | Scanner

[[] Pouzivat scanner pres sériovy port

One pointfive ) Odd

oK Storno

Pokud chceme pouZivat scanner, zadkrtneme "PouZivat scanner pfes sériovy
port" a nastavime parametry portu dle specifikace konkrétniho zafizeni.
Scanner pfipojeny pres USB port zde nenastavujeme. Mél by fungovat
automaticky.



Tato funkce slouzi k prohlizeni archivu namarkovanych Uctenek. Lze zde
jednoduse filtrovat a vyhledavat jak v dokon¢enych tak nedokon&enych nebo
stornovanych uétenkach.
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V nastrojové listé si nejprve zvolime pokladnu, datumovy rozsah a také stav
markovanych uétenek. Stavy rozliSujeme nasleduijici:

Nedokoncena: uétenka, ktera nebyla nikdy ukonéena a nebyla
vytisténa. Tento stav nastava pfi pferuSeni uctenky b&hem markovani
nebo napfiklad pfi neCekaném vypnuti pocitace b&éhem markovani.
Dokonc¢ena: bézna uctenka, ktera byla bézné dokoncena a vytisténa.
Storno: uétenka, ktera byla dokonc¢ena, ale poté dodate¢né cela
stornovana.

Storno polozky: Uctenka, ktera byla bézné dokon¢ena, nicméné se na
ni naléza alespori jedna stornovana polozZka.

Oteviené uctenky: neukonéena uctenka ¢ekajici na dalSi praci.
Zaporna polozka: na uctence je alespon jedna polozka se zapornou
¢astkou (v zaporném mnozstvi).

Storno objednavka:

Neodeslané do EET: uétenka, ktera nebyla napf. kvili vypadku
internetu odeslana do systému EET.

Po nastaveni vySe uvedenych parametr(i se v tabulce zobrazi vSechny
uctenky, které spliuji zvolené parametry. Kliknutim na fadek s uétenkou se



v praveé strané zobrazi nahled ucétenky. Tuto Ucétenku Ize poté i vytisknout
kliknutim na tlacitko tisku v nastrojové listé. VeSkeré takto vytisténé uctenky
obsahuji navic text "OPIS" aby nebylo moZno tuto funkci zneuzit pro
vystavovani Uc¢tenek novym zakaznikim.

Pomoci funkce "Smény" Ize prohlizet veskeré protokoly z pfedanych smén
provedenych na pokladnach. Lze tak tisknout opis protokolu pfedavky smény
a kontrolovat jednotlivé smény.

{0 PCSExpert (2017.16229) - LaPiazza _ = x

i Pokladna: Pokladna 1 - \Vytvoreno od: 22.12.2016 ~ |do: 3012.2016 - H
# oom : <.
T Adressr Pokiadna >> Smény
Fietanéte sem zaiav sloupce pro seskupeni
Kenfigurace pokladen Rowno: 7 Rowno: 7 Rowno: T Rovno: 7 5 »«
¥ racovni
Ugtenky 127 23122016 100032 Uttenky od:
Smény - oo Gétenky do
- 8 0 Poznamka:
Fronta transakei
Slevy 2 0 B1220181 Pokladni hotovost:
(35 sk 130 23122016 121448 Cekem
h Sklac .
- 12 122016130504 23122016 130445 23122016 130504 Zikaznickj ket 5500
&) Repory e S
13 2122016135616 26122016 124308 26122016 135616 & S0
ﬂkemum(e » [134 28122016140120 28122016 135719 28122016140120  Uzivérka
Pokiadni hotovost 30,00
Potet storno: 0
Fakturace
Demo Polacni 1000
Predal:
Frevaa
Stiedisko: Bar
. 3000
w2500
w3000
w3000
11500
Stiedisko: Kuchyné v

Nejprve je nutné nastavit filtr pro zobrazeni smén. V nastrojové listé vyberte
pokladnu a datumovy rozsah smén. V tabulce se poté zobrazi seznam vSech
pfedanych smén. Kliknutim na fadek se sménou se v praveé ¢asti zobrazi
nahled na protokol pfedané smény. Tento protokol Ize vytisknout kliknutim na
tlaCitko tisku v nastrojové listé.

Fronta transakci eviduje neodepsané skladové polozky z prodeje. Tento stav
muZze nastat v pfipadé, kdy dojde k prodeji poloZek, které v dobé pokladni
uzavérky nemaji dostateénou skladovou zasobu. V takovém pfipadé se
neodepsané mnozstvi zaeviduje do fronty transakci. V této front& polozky



zUstavaji do té doby, dokud nevznikne skladova zasoba. Podstatné je ale
vé&dét, Ze zdsoba musi nastat v datu pfed evidovanym datem odpisu konkrétni
polozky. Pokud tedy napfiklad uZivatel cely tyden prodava a nenaskladruje
dodaci listy, pak je musi dodate¢né naskladnit, ale ne s datem dne
donaskladnéni, ale se skute¢nym datem dokladu.

| J +
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== o Pokladna == Fronta transakcd

i Adresar P ;

Pretahnéte sem zahlavi sloupce pro seskupeni.

Q Pokladna Datum Mazev skladove poloZzky | Kzpra.. | Zpraco.. £
Konfigurace pokladen O.. T Obsahuje: ¥ 0. ¥ 0. ¥
Ugtenky * 1362.. |Slehacka ve spreji 45,0000 0,0000
Smény ) _ 146.2.. Slehacka ve spreji 90,0000 | 0,0000

| Fronta transakci 1762.. Slehacka ve spreji 450000  0,0000

@ Sklady 1862.. Slehacka ve spreji 450000 0,0000
= 1362.. Lobkowicz 12° 143000 00000

%[ Reporty 1462.. Lobkowicz 12 11,6000  0,0000
# 13.82... papricky piri - piri 10000  0,0000

ﬂ Restaurace 186.2.. papricky piri - piri 10000  0,0000

17.6.2.. Becherovka origingl 01200 | 0,0000
Fakturace :
206.2... Becherovka original 00800 | 0,0000 =

Nejprve na nastrojove listé vyberte pozadovany sklad. Poté se v tabulce
zobrazi seznam polozek z daného skladu, které Cekaji k odpisu ze skladu.

V pfipadé, Ze nechcete Cekajici polozky ve fronté odepisovat nebo evidovat

k dodate¢nému odpisu, mlzete je pomoci tlaCitka na nastrojové listé odstranit.
PFed odstranénim celého seznamu si mGzete béznym postupem nejprve
vyfiltrovat konkrétni poloZky k smazani.

Kliknutim na prvni tlaitko v nastrojové listé se program pokusi odepsat
vS§echny polozky ve fronté. Dochazi tak prakticky ke stejné operaci jako pfi
uzaverce pokladny.

Druhé tlacitko na nastrojové listé provede odpis polozek z fronty, ale tentokrat
k aktualnimu datu. Tato funkce je dilezita v pfipad€, ze uzivatel donaskladni
skladové polozky dodate¢né s pozdéjSim datem, nez ve fronté polozky
vznikly.



Slevovy modul slouzi k definici slevovych akci a pfifazeni skladovych polozek
nebo skladovych kategorii k nim. Dale zde Ize definovat ru¢né aplikovatelné
slevy na pokladné a také obratové slevy pro fakturaci.

Automatické slevy

Tento typ slev slouzi k definici slevovych akci omezenych datem a urcitou
skladovou kategorii, nebo konkrétnimi PLU.

o Defiice

Zakiadni definice slevy | Skladové polozky Skiadové kategorie  Kupény Pobacky

Mazey

Charakter slevy Datum platnosti

@® Automaticks

od: |
oo: [

Dry a as platnosti

Pondéli
Gtery
Stieda
Cturtek
Patek
Sobota
Nedéle

gnmn
1

Hodnota slevy:

2

Pro danou slevovou akci zvolime nazev, datum platnosti, a pokud chceme
aplikovat slevu plodné na celou kategorii, pak i zadame hodnotu slevy

v procentech. Pokud chceme do akce zaradit konkrétni poloZky a urg€it jim
specifické akéni ceny, pak hodnotu slevy nemusime vyplfiovat. Na
nasledujicim obrazku je ukazka vybéru celych skladovych kategorii, na které
je automaticka sleva uplatnéna. Mizeme samozfejmé do akce zafadit
libovolné skladové kategorie i z vice skladll, pokud mame vice pokladen.



ot Definice slevy

Zakladni definice slevy  Skladové polozky | Skladové kategorie | Kupany Pobocky

B [] Kategorie -
L[] Ve (Hlavni sklad)

B-[7] Pizza [Hlavn( sklad)
[] 51-84 (Hlawn sklad)

E—J|:| Mealko (Hlavni sklad)
w.[7] juice (Hlavn sklad)
+[] ice tea (Hlavni sklad)

----- [ nealke (Hlavni sklad)

- [w] Téstoviny (Hlavni sklad)

- [#] Salaty (Hlavni sklad)

-] Predkramy (Hlavni sklad)
-[] Poléwky (Hlawni sklad)
-[[] Dezerty (Hlavni sklad)
2-[] Masc (Hlavni sklad)
Kufeci (Hlavni sklad)
[ Hovézi (Hlawni sklad)
+[] VepFové (Hlavni sklad)
e [] Gril (Hlavni sklad)
-] Pfilehy (Hlavni sklad)
-] Rizoto (Hlawni sklad)
-] Ryby (Hlavni sklad)
B[] Pfisady (Hlavni sklad)
: |:| plus (Hlavni sklad)

oK | | Storno

Vytvorfil: Admin - 28122016 14:13:25 | Upravil: Admin - 28.12.2016 14:13:25

V pfipadé automatické slevy konkrétnich polozek se pfepneme na zalozku
"Skladové polozky" kam vybérem ze skladu vloZzime pozadované polozky a
nastavime jim konkrétni akéni ceny jako na nasledujici ukazce. Seznamy
polozek Ize do slevovych akci i importovat z CSV souboru.



oS! Definice slevy x
Zakladni definice slevy | Skladové poloZky | Skladové kategorie Kupony Pobodky

Cislo skladoé... Mazev skladové poloZky Mazev skladové poloZky = DPH
053 Pizza Funghi Pizza == 51-64 80,00
054 Pizza Salami Pizza > > 51-64 75,00

+ | 055 Pizza Sunkova Pizza > > 51-64 70,00

| Import C5V | [ viberzesidadu
OK | | Storno |
Vytvofil: Admin - 28.12.2016 14:13:25 | Upravil: Admin - 28.12.2016 14:25:35

Manualni slevy

Pomoci téchto slev Ize nadefinovat pro pokladni ¢ast slevova tlacitka

s libovolnou urovni slevy bud' na polozku, nebo celou u¢tenku. Do kolonky
nazev vyplnime text, ktery bude zobrazen na slevovém tlacitku, zvolime
manualni slevu a dale hodnotu a typ slevy. V pokladni &asti se po
nadefinovani této slevy zobrazi nové tlacitko v sekci Sleva, pomoci kterého
Ize nadefinovanou slevu aplikovat béhem markovani uctenky. Téchto
slevovych tlagitek Ize nadefinovat libovolné mnoZstvi, zpravidla jsme jen
omezeni plochou obrazovky.



oLl Definnice slevy

Zakladni definice slevy | Skladové poloZky Skladové kategorie  Kupdny

Nazev |Sleva 15%

Charakter slevy Datum platnosti
(O Automaticka ©Od: [[]17. listopadu 2014 -
() Manualni Do: |[]24. prosince 2014 =

Typ manuaini slevy

Hodnota slevy: 15 (8% na polozku
()% na Getenku
() Absolutni na paloZku
() Absolutni na Gétenku

T e
{_) Nova cena polozky

OK Storno

Slevové kupony

Pokud potfebujete pro automatickou slevu vygenerovat jedine¢na €isla pro
pouziti na tisténych voucherech a kuponech, na zalozce Kupény si mizeme
jednoduse pro zvolenou slevovou vétu vouchery vygenerovat. Klikneme na
tlagitko Generovat kupony a zvolime pocet, ktery budeme chtit systémem
vygenerovat.

Obratové slevy

V sekci slev Ize kliknutim na ikonu "}' v nastrojové listé otevfit okno pro
definici obratovych slev. Tyto slevy se aplikuji pouze pfi automatickém
generovani faktur bud z uétenek, nebo z dodacich list(. Lze tak nadefinovat
libovolné mnozstvi slevovych hladin. Pfi automatickém generovani vzdy
volime fakturované obdobi. Program poté vystavi fakturu seétenim uctenek



nebo dodacich listd, a pokud celkova ¢astka bez DPH dosahne nastavené
hladiny obratové &astky, automaticky se na fakturu uplatni procentualni sleva.

oS! Obratové slevy x

F

Castka obratu Sleva %
* Kliknéte sem pro pfidani daléiho zaznamu
+ 1000 1
10 000 3
33 000 5
100 000 8
500 000 10

OK Storno

Zakaznické slevy

Zakaznické slevy definujeme v sekci Adresar / Formular kontaktu. Kazdy
zakaznik maze mit ploSnou procentualni slevu na cely nakup.

Slevové cenové hladiny

DalSi moznosti slevovych akci je vytvofeni vice cenovych hladin pro kazdy
artikl. Poté Ize zakazniklim nastavit individualni cenovou hladinu. Vice je
vysvétleno v sekcich Sklady / Skladové karty a Adresar / Formular kontaktu.



Ruéni slevy

Posledni mozZnou skupinou slev jsou slevy rucni, kdy Ize pfimo v pokladni
Casti aplikovat libovolnou slevu at uz na uétenku nebo na markovanou
polozku.

‘ M ‘ o Sleva na polozku oHodnota / ks
o Sleva na U<tenku 2Hodnota
‘ ) H W ‘ > Kupén * Procenta
‘ Man. sleva 10% na Gcet ‘
7 8 <)
e
4 5 6
1 2 3
Enter
O *




Kapitola

6. Sklady



Modul Sklady obsahuje kompletni skladové hospodaistvi. V tomto modulu
zavadime skladové kategorie, skladové karty, nastavujeme prodejni ceny a
pracujeme se skladovymi pohyby. Navic je mozno evidovat pfijaté a vydané
objednavky.

[E}" Sklady

Clenéni skladd
Skladove karty
Prijaté objednavky
Wydane objednavky
Piijemky

Pievodky

Wydejky

Inventury

Tato funkce slouzi k definici jednotlivych skladu a také skladovych kategorii
kazdého skladu. Skladové kategorie slouzi k zpfehlednéni a roztfidéni
skladovych polozek ve skladech a také na pokladné.
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J‘_;\ Domil

cﬁj Adresai
g Pokladna
[ﬁ Sklady

Clen&ni skladu

Skladoveé karty
Prijaté objednavky
Vydané abjednavky
Prijemky

Prevodky

Vydejky

Inventury

E[ Reporty
3 Restaurace

Fakturace

BB okl ik X

Skiady > = Clenéni skladii |

ID | Nazevskladu Pijlemky = Prevodky | Vydejky | Inventury
* Kliknéte sem pro pfiddni daliiho zaznamu
* 1 Hlavni sklad 172 mn mn 12

2 Kuchyné

B [] Kategorie skladu "Hlavni sklad"

[ Imperi2

L[ véas
B[4 Alko

& pive

[2] michané ndpeje
[ aperitivy
keraky
[ whisky
[ destilsty
[=] likéry
[#] Dezerty
2-[#] Maso

[ Kufect
[2] Hovézl
[2] Vepiové
[ Gril
B-[7] Nealks

[ juice
[ icetea
[] nealko
B[] Pizza

[ 51-64

[7] Pedkrmy
[ Piilohy
-[2] Prisady
[ plus
[ minus
[ Rizote

Zavadéni a mazani skladll se provadi béZnym postupem vysvétlenym
v kapitole Zakladni dovednosti. Kliknutim na sklad v tabulce sklad( se v pravé

Casti zobrazi stromova struktura kategorii skladu. Kategorie mohou byt do
sebe vnofeny libovolnym poctem vnofeni. Zaskrtavatko u kazdé skladové

kategorie indikuje, zda bude dana kategorie viditelna na pokladné. V této &asti
kliknutim pravym tlaitkem na kategorii otevieme kontextové menu, ze
kterého mizeme vybrat dalSi funkce pro definice kategorii.

Mova kategorie
| Upravit kategorii

l_g Odstranit kategorii

Posunout naharu
Posunout dolu




Ve formulafi skladovych karet jsou vyobrazeny vSechny skladové polozky
zvoleného skladu, které mame zavedeny v systému. Zde se také zavadi nové
skladové karty, edituji stavajici a mGze se zde sledovat skladovéa zasoba a
dal$i ukazatele skladd.

((Quposewer eorr16229) - Lapiazza _ o x|
&, ooma s ol lo ) i) i) 38 [0 o ) o mmiens - eameen (R G
1 R Skiady = > Sladove karty
Pretahnéte sem zahlavi sloupce pro seskupeni.
@Pﬂk'adﬂa 1D |Nézevsiiadové poloZky |Viditeiné|  Nizev kategorie | Cisloskiado..| Cérovjkod 1 |Cérow. | Vrobek| Zésoba| Na Git..| Z4soba... lednot.. Hodnot..| Prime... Prodel.. |Limit z. | Sazba.. | Poée ~
Eg.’rsklady * ] ]
Ro.. 7 Obsahuje: T @7 Obsahuje: T Obsahu.. T Obsahuje: Fo. ¥ @7 R Ve TR VO. TR 7 Ro VB 7 Ro 7 Ro. 7 Ro.
Clenni skladd 164 uiceMutvtamino3l | [ o3 ] 0 0 0ks 000K 00DKE 3500 K 210
Skiodové kari - osorc mror
Bt 166 JuiceJahoda 031 = a75 [u] o 3 0k 000KE 00DKE 3500KE 210
e e 16 ice ComyRybiz031 Neakos»juce 876 O o 0 ok 000K 000KC 300K 210
By 176 Juice Hrugka 031 B Neako>sjuce 0 o o o ok 0ooKe gooKe 35,00k 210
Prevodky a5 uceoz02 B Neakossjuce 561 o o o ok 000K 000KE 25.00KE 210
Vydejky 86 uiceotod @ Neako>sjuce 564 O o 0 ok 000K 000K 1500K 210
Inventury 1Mo Neteamoscev02l | [@ Nesiko o o o ok 000Ke 000KE 3000KE 210
&[ Reporty 111 Nestea Citron 021 B Nealko [m] o 0 ks 000KE 00DKE 3000KE 210
12 Nestea Zetenjo2l Nealko O 0 0 ok 000K 000K 3000K 200
ﬂ Restaurace 29 pizaMagherta B remessie ost o o o ok 000K 000KE 8000KE 210
20 pizaMozarela Pizas>sier 052 O o 0 ok 000K 000K 990K 210
Fakuwrace 201 B Pumasssisa 053 ] o o aks 000K 0OOKE 99,00k 210
Y B remossie s o o o ok 000KE 000KE 10500, 210
2 @ Pemossis 0 O o 0 ok 000K 000KE 10500, 210
2 B remessie o o o o ok 000K 000KE 11500, 210
25 pizaTomo Pizsssier 057 O o 0 ok 000K 000KE 12500, 210
25 PimaMista P sier 0 O 0 0 ok 000K 000KE 11500.. 200
247 piza Romana B remossie 059 o o o ok 000K 000KE 13900, 210
. = = P — soncl ooneelszann B

TFidéni skladovych karet, filtrovani a seskupovani se provadi béznym
postupem vysvétlenym v kapitole Zakladni dovednosti. Doporu€ujeme také
skryt sloupce, které nepouzivate. V nastrojové listé poté mizete prepinat
aktualni zvoleny sklad, pokud pouzivate viceskladové hospodarstvi. Kliknutim
na tlacitko "Pod limitem" poté vyfiltruje skladové polozky, které jsou pod
nastavenym limitem skladové zasoby.

Kliknutim na bilou ikonku listu se dostaneme na formular zavedeni nové
skladové karty nebo vyrobku. Rozdil mezi skladovou kartou a vyrobkem je ten,
Ze vyrobek m(ize obsahovat recepturu, ktera urcuje, z kterych skladovych
karet se vyrobek sklada a v jakém mnoZstvi. Vyrobky se proto vyuZivaji ve
vyrobnich provozech jako napfiklad restaurace, jidelny, cukrarny, feznictvi,
pekafstvi apod. Kliknutim na ikonku slozky nebo poklikanim na skladovou
kartu v tabulce se otevie formular pro editaci skladové karty nebo vyrobku.



Formular skladové karty / vyrobku

Zakladni udaje

ot Skladova karta

Zakladni daje skladové polazky | Palazky pradukt Ostatni Alergeny Krokayé markavani Pabacky Objemy abald
Obrézek
Obchodni Gdaje Prodejni cena raze
[ Aktivni
Hi.. bezDPH | DPH | sDPH | Marie
Cislo  |6115
1 |osske M0 100K 75 @
e ko 0
carany kad 2 0B3KE 210 100K 75
S 3 083K 20 100K 75 (ﬁ)
Nizev | Taika FRRNEEYS 20 100K s
Zkrndzev  Taika 5 oske M0 100K 5
Kategorie 31 Obaly neviatné -
Méma jednatka DPH 210 - SCDeEH pRpS Sy Z ©
o e
Doplikavé idaje
Popis [] VéZend palozka Kusdi na piepravku
[Jvratna polozka T
[] Nespecifikovana polozka
Jednotky pro k -
[obal DPH S
Skladovy limit Cena obalu =
Zemé pivodu - Banva tiaditka 0000 [ Zobrazit v top men na pokladné
[FZahmovat da inventur
Recyklaéni poplatek Kéd odbératele e
ok Stormo

Vytvofil: Admin - 15.04.20159:04:47  Upravil: Admin - 03.10.2016 18:55:03

Na zalozce "Zakladni udaje skladové polozky" jsou uvedeny vSechny dulezité

informace pro evidenci skladové karty i vyrobku:
e Aktivni: ur€uje, zda bude polozka viditelna na pokladné a pUjde
namarkovat.
e Cislo: jedineény identifikator polozky. M(Zze obsahovat &islice
i pismena. V ramci jednoho skladu nesmi existovat dvé polozky
stejného Cisla.

e Carovy kdd: kromé &isla polozky evidujeme jesté az dva dal$i kody.
Chcete-li vygenerovat platny EAN kéd, kliknéte na tladitko vedle fadku
s Cislem polozky nebo ¢arovym kédem a vyberte vygenerovat bud

EAN 8, nebo EAN 13.

e Nazev a zkr. nazev: zde se uvadi ndzev polozky, do kolonky
zkraceného nazvu pouzijte zkratku, pokud se nevejde cely nazev.
Zkraceny nazev se pouziva pfi markovani a tisku uétenky, kde je
omezeni na délku textu.

e Kategorie: skladova kategorie, do které chcete polozku zafadit.



Mérna jednotka: urCuje v jakych jednotkach budete pfijimat polozku
na sklad. Také urc€uje, jaka skupina jednotek se bude nabizet pfi
tvorbé receptur. Napfiklad pokud zde nastavite jednotku kg, pak
budete do skladu pfijimat polozku v kilogramech a pfi tvorbé receptury
budete moci zvolit mezi kg, dkg, g.

DPH: pfednastavena nakupni DPH, ktera se bude nabizet pfi tvorbé
pfijemky do skladu.

Prodejni cena: zde muzete dle konfigurace programu nastavit nékolik
prodejnich cen (vychozi konfigurace umoznuje 3 prodejni ceny).
Sazba DPH pro "S sebou": pokud chcete rozliSovat markovani

v rliznych sazbach DPH dle konzumace zakaznika, nastavte do hlavni
prodejni ceny sazbu DPH pro konzumaci v misté provozu a do
kolonky s sebou sazbu druhou. Pokladna se bude dotazovat pokladni,
zda uctenka bude tady nebo s sebou a patficné namarkuje polozky se
spravnou DPH.

Obrazek: zde Ize pfifadit polozce obrazek, ktery se poté bude
zobrazovat pfi markovani dotykovym zpusobem na pokladné.
Obrazek miize byt v jakémkoliv bézném formatu.

Popis: kratky informacni text ke skladové polozce.

Skladovy limit: uruje limitni skladovou zasobu. Pokud aktualni
skladova zasoba poklesne pod nastavenou uroven, je mozné

v seznamu skladovych karet vyfiltrovat pouze podlimitni zasoby.
Zemé puvodu: zde Ize urcit zemi pavodu. Vhodné pfi prodeji ovoce
a zeleniny, kde se tento udaj poté tiskne na regalové cenovky.
Recyklaéni poplatek: RP (nebo téZz PHE - pfispévek na historicka
elektrozafizeni)

Véazena polozka: urCuje, zda pfi namarkovani takové polozky ma
pokladna komunikovat s digitalni vahou.

Vratna polozka: vratné polozky se markuji na uétenku se zapornou
cenou a na sklad se pfipisuji. Béznou vratnou polozkou byvaiji vratné
obaly jako pivni lahve, pivni pfepravky apod.

Nespecifikovana polozka: tento typ polozky pfi namarkovani na
pokladné zobrazi okno, kam Ize zadat jak nazev, tak prodejni cenu.
Toto je vhodné, pokud potfebujeme prodat polozku, kterou nemame
zavedenu v systému. Nespecifikovana polozka neeviduje skladové
pohyby.

Obal: pokud prodavate polozku s obalem, ktery ma uréenu cenu, pak
zaSkrtnéte tuto volbu a nastavte cenu obalu a sazbu DPH. Bézné

u prodeje piva se zaskrtava obal a nastavi se cena 3 K¢ a 0% sazba
DPH.



Barva tlacitka: pro lepSi pfehlednost pfi markovani Ize tlacitka
libovolné obarvit. Takto Ize nastavit i pozadi obrazku.

Kod odbératele: kod pro odbératele vyZzadujiciho vlastni oznaceni,
napf. Makro

KusU na prepravku: vyplnénim tohoto pole program pfepocitava
skladové zasoby i na vétsi baleni jako jsou pfepravky, palety apod.
Obsah kusu a jednotky pro kus: tato dvé pole se zobrazi pouze

u polozky evidované na ks. V takovém pfipadé mohu urcit objem
jednoho ks. Jako pfiklad si uvedme lahev alkoholu. Nakupuji a
prodavam na ks, zde mohu ur¢€it, Ze 1ks obsahuje 0,51. Program poté
zobrazuje zasobu pfepoctenou i na obsah kusu a také pfi tisku
regalovych cenovek zobrazuje cenu za mérnou jednotku kromé
kusové ceny.

Zobrazit v ,top menu” na pokladné: umisti vyrobek na uplny zacatek.

Receptura vyrobku

ot Skladovd karta

+ |t01-001
1030
1006

*

ZikladniGdaje skladové polozky | Polozky produktu

Cislosklad...

[T Bez skladovych zasob

Ostatni Alergeny Krokové markovan

Pabocky Objemy obalil

Nazev skladové polozky Mazev skladu MnoZstvi | Ztrata (%) | Jednotka

tésto Starodech Palotovary 0300 50 kg

kmin Suroviny 2,000 g

mouka Zitnd chlebova Suroviny 30,000 g

Kliknéte sem pro pfidani dalSiho zéznamu

Fraconi postup

Mnozstvi produktu [1,00 Nakladova cena: 6,33 Ké Vybér wrobku Vyibér ze skladu

OK Storno

Vytvofil: Admin - 20.03.2015 10:02:01 | Upravil: Admin - 27.022018 9:53:34

Na zalozce "Polozky produktu" definujeme recepturu vyrobku. Tlacitkem
Vybér ze skladu nebo zadanim Cisla polozky v tabulce vybereme skladovou

polozku

a zadame mnozstvi a mérnou jednotku. Mame-li pfedpfipravené

receptury polotovar(, nebo jinych vyrobkd a nova receptura z ni vychazi, pak




muzeme pouzit tla¢itko vybér vyrobku a zvolena receptura vybraného vyrobku
se nakopiruje do aktualni receptury. Ale pozor, takto se zkopiruje sloZeni celé
receptury. Pokud chceme vkladat polotovary jako poloZku, pak pouZijeme
mnozstvi, pfidat dalSi polozky a tak rychle a efektivné tvofit nové receptury.

V definici kazdého Ffadku receptury je i pole ztrata, kde muazeme urcit
ztratovost suroviny. Napfiklad v gastronomii pfi zpracovani masa z(stavaji
odrezky, kosti apod. Do receptury tak mohu uvést spravné mnozstvi syrového
masa, ale procentem ztratovosti uréim, ze se ze skladu odtézi vice plvodni
suroviny.

Do kolonky pracovni postup mizeme zapsat poznamky k vyrobé vyrobku,
postup vyroby apod.

Ve vychozim stavu je vyrobek oznacen jako bez skladovych zasob. Takovy
vyrobek nelze naskladnit ani vyskladnit, stdle mé zasobu 0. Pokud takovy
vyrobek prodame pfes pokladnu, odepisi se pfi uzavérce dle receptury
spotfebované suroviny.

Pokud toto nastaveni vypneme, potom se z vyrobku stava plnohodnotna
skladova karta se skladovymi pohyby. P¥i prodeji takové polozky nedochazi
k odpisu surovin, ale k odpisu zasob této polozky. Takovy vyrobek mizeme

i naskladnit a vyskladnit pomoci pfijemek a vydejek. K samotnému odpisu
surovin dojde pouze pouzitim modulu vyroba. Tato varianta je vhodna
napfiklad v restauraénim provozu u hotovek. Nejprve vyrobime pomoci
modulu vyroba skuteény pocet hotovych jidel a odepiSi se nam okamzité
suroviny bez ohledu na prodané mnozstvi. Poté prodavame jiZ vyrobena jidla
a odepisuje se nam zasoba jidel, ne uz suroviny. Pokud neprodame vesSkera
vyrobena jidla, miizeme je odepsat vydejkou, zamrazit apod.

Mnozstvi produktu slouzi k definici, na jak velké mnozstvi produktu je
receptura definovana. Neni nutné proto pfepocitavat své stavajici receptury
na ks, ale mGzZzeme pouzit recepturu na libovolné velké mnoZstvi vyrobku.

Nakladovou cenu systém spocita automaticky na zakladé prijemkami nastavené ceny
jednotlivych surovin.



Ostatni

ot Skladova karta x

Zékladni Gdaje skladové polozky  Polozky praduktu Ostatni Alergeny Krokowé markovani Pabodky Objemy abald
Skupina Typ spotreby
Vvihalg) 750,00
(@) Celoroént (®) Neurceno
MnoZstvi na dévku (ks) |60 O Letni (0 Spotieba k datu
) O zimnf O Minimaini doba trvaniivosti
Cas na dévku (minuty) |80
Kontakt pro korekel | ; Haback 2 R
Vjrobnistiedisko | chieta >
Datum |nevybrano -

Spotiebni daft

SloZeni Typ profit sharing

() Provize 1
() Provize 2
(O Provize 3

Moznost vioZit na objednavku Profit sharing:

ok Storno

Vytvofil: Admin - 20.03.2015 10:0201 | Upravil: Admin - 27.022018 9:53:34

Na této zaloZce skladové karty doplfiujeme parametry vhodné pouze pro edici
POS Expert Vyroba a expedice. Pokud tuto edici nepouzivate, nemusite tato
pole vyplfiovat.

e Vaha: urCuje gramaz vyrobku

e Mnozstvi na davku / ¢as na davku: zde vyplnime mnozstvi v ks, které
vyrobime z jedné davky (diZe tésta, zamisu tésta apod.). Program
poté dokaze dle stalych objednavek vypocitat pozadované mnozstvi
vyrobnich davek a potfebny €as pro vyrobu.

e Kontakt pro korekci: zde vybereme vychozi kontakt ze seznamu
odbératell, kterému se pfipiSe pfipadna korekce vyroby daného
vyrobku.

e Vyrobni stfedisko: pro zahrnuti vyrobku do vSech vyrobnich reportl je
tfeba ho zaradit pod vyrobni stfedisko

e Spotfebni dan: spotfebni dan u alkoholu — pro pivovarniky

e SloZeni: sloZzeni vyrobku — oddélujeme lomitkem, nap¥. cukr, Ecka

e Typ spotfeby: datum a typ spotfeby (spotfebujte do / minimalni doba
trvanlivosti).

e Typ profit sharing: nastaveni vySe provize prodavaci (az 3 typy)



Alergeny

ot Skladova karta

Zékladni Gdaje skladové polozky  Polozky produkty Ostatni Alergeny Krakové markovani Pabocky Objemy obalil

Alergeny

[ obiloviny obsahujici lepek

[ kori a virobky z nich

[veice a virobky z nich

[Iryby a virobky z nich

[iadra podzemnice olejné (aratidy) a virobky z nich
[Issjoué boby (s6ja) a virobky z nich

[CImiéko a wirobky z néj

[ suché skofapkové plody, tj. mandle, liskové ofechy, ofechy
[ celer a vjrobky z nich

[ hoitice a wrobky z ni

[Isezamova semena (sezam) a virobky z nich
[oxid sifiéity a sifiitany (ve vwySich koncentracich)
[Iviéi bob (lupina) a vjrobky z néj

[]mekkyii a vjrobky z nich

ok Storno

Vytvofil: Admin - 1504201574851 Upravil: Admin - 04.05.2017 13:51:52

Na této zalozce uvadime alergeny obsazené v potravinach. Informace se
tisknou k reportu Jidelni listek.

Krokové markovani

Neni standardné dostupné.

Pobocky

Viditelnost zboZi na jednotlivych pobo¢kach — pouze v rdmci centralniho
fizeni.

Objemy obalt

UmozZAuje provadét inventuru vazenim. Typicky pro alkohol v lahvich.



Zobrazeni transakci vybrané skladové karty

Pomoci této funkce

Ize sledovat historii vSech pohybl na zvolené
skladové karté vetné realnych nakupnich cen.

5! Skladové pohyby

@ Export |

Pretahnéte sem zahlavi sloupce pro seskupeni,

Cislo dokia.. Oznacenl Typ dokladu Datum dok... MnoZstvi Aktudlni mno.. | Jednotka | Makupni cena DPH Cena celkem
Obsah.. 7 Obsahujie: ¥ Rovno: ¥ Rovno: T Rovno: T Bezfiltrww ¥ Obs.. ¥ Bezfiltru: ¥ Rov.. W Rovno: W
+ |10 moje oznaceni  Pfliemka 18.11.2016 20,00 20,00 ks 20,04 K¢ 21 400,80 K¢
1/2 Inventura 1811.2016 -2,00 1800 ks 20,04 K¢ 21 40,08 K&
al Vydejka al Vydejka 19012017 5,00 1300 ks 20,04 K¢ 21 10020 KE
Tisk ¢arovych kodu / stitka
(‘o ik vt [ Tiek itk x
Levj a pravy okraj (mm}: [T z Lewy a pravy okraj (mm}: m s
Horni a spodni okraj (mm): 10 & Harni a spodni okraj (mm}: 10 B
Pocet sloupclk |3 = Pocet sloupcl: 3 5
Pocet Fadkiz 6 = Pocet Fadki: 6 5
Kod pro tisk Obsah ititku Obsah &titku
] Nazev polozk, 5
O oo potodky [ y [[] nézev polozky
kod vodni
SET | [ Pivodni cena
Ceanz [ cena Pouiits cenovd hiadina Cenova hiadina 1 -
Oew [ Cena za jednotku
Podet &titkd pro kaZdou poloZku: 1 = [#] Tisknout okraje Pocet $titkl pro kaZdou poloZku: 1 = [ Tisknout okraje
Podet Stitkd kwnechani: 0 B ot iklpea u :
ok Stomno
oK Storno

Program POS Expert umozriuje tisk ¢arovych kodt (EAN) a Stitkd na
samolepici archy A4 pomoci béznych tiskaren. Mizete tak usetfit nemalé
prostfedky za nakup specializované Stitkovaci tiskarny. Prvnim krokem je

vyfiltrovat si poloZzky v seznamu skladovych karet, pro které chcete Stitky




)
tisknout. Poté kliknéte v nastrojove listé na ikonku ¢arového kédu 1
Otevre se nové okno pro tisk.

Vyplnime okraje papiru, po€et fadkil a sloupcu $titkG a poté ktery kéd pouzit
pro generovani EAN kédu, co ma kazdy Stitek obsahovat a pocet kopii Stitku
pro kazdou polozku. Vysledek mize vypadat napfiklad jako na nasledujicich
obréazcich.

85! Nahled O X
ép"ﬂm.mm‘zavm Strénka | /=
A
. 3595025385963 . BH05026393272 BBE
PREMOSHNE SVITIDLO 230W/80W &M PRENOSNE SVITIDLO 230W/8W &M Svitidlc
403,33 KE 37422 KE
#590819216318 8590819216042 868
Switidlo wiklopné 21'W Svitidlo vyklopné & W Switidlo zaf v
< >
sl Nahled O ®
& 0O " D D @ B8 m| ZLaviit Stranka| 1%
~
Firma ASDF Firma ASDF i

PRENOSNE SVITIDLO 230 | PRENOSNE SVITIDLO 230 Svitidlc

409,33 .| 37422 .

Firma ASDF Firma ASDF I
Svitidlo vyklopné 21 W Svitidlo vyklopneé 8 W Svitidlo z& ,

< >




Hromadné precenéni polozek

Pokud potfebujete hromadné upravit prodejni cenu vice poloZzek, mlzete
pouzit nastroj pro hromadné precenéni. Stejnym zplsobem mulzete zménit
sazbu DPH nebo zkopirovat ceny z jedné cenové hladiny do jiné. Kliknéte

any

v nastrojové listé na ikonku minci s Sipkou ™ a otevie se nasledujici okno.

ol Pfecenéni vybranjch poloZek

(@) Zmena ceny

O

Cenova hladina: f]

(®) Procento:

() Hodnota: 250 =

Vipodet ceny
(O) Z primérné nakupni ceny
() Zménit stavajici prodejni cenu o &stku
(7) Zménit stavajici prodejni cenu na éastku

Zaokrouhleni: | 0,01 hd

(C) Zména sazby DPH

() Kopie cenoveé hladiny

oK Storno

Zde zvolime cenovou hladinu, kterou chceme piepocitat, procentualni
hodnotu navySeni nebo snizeni ceny a poté uréime zpusob vypoctu ceny. Bud
muzeme vypocitavat prodejni cenu z primérné nakupni ceny, anebo zménit
stavajici prodejni cenu. Prvni varianta je vhodna, pokud chceme mit pevné
marze v zavislosti na primérné nakupni cené aktualni skladové zasoby.
Druhd varianta slouzi k jednoduchym zdrazenim / zlevnénim o zvolené
procento. Jako posledni krok vybereme fad zaokrouhleni nové ceny a
klikneme na OK.

Zmeéna sazby DPH nezméni vyslednou cenu polozky. Dojde k prepoctu
zakladu podle sazby DPH tak, aby celkova cena véetné DPH z(istala
zachovana.



Import skladovych karet

Program umoziuje import skladovych karet ze souboru ve formatu CSV.
Tento soubor musi obsahovat sloupce ItemNo, Name, SalePrice a Unit. Dale
muze obsahovat sloupce ShortName, Vat, Category EAN1, EAN2, Visible,
atd. Hodnoty jsou oddéleny stfednikem. ltemNo je jednoznacny identifikator,
ktery v pfipadé shody prepiSe Udaje stavajici karty. O pfevedeni svych dat do
tohoto formatu muzete pozadat zaslanim emailu na adresu
podpora@posexperts.cz.

Vzorovy soubor:

TtemNo;ShortMame; Name ; EANL; SalePrice;Vat;Unit;Category;OriginCountry;Visible ;Note

201;Paprika Zlutéd;Paprika Zlutd lehce paliva;7612612388165;808;15;kg;Zelenina;CZ;True;I. jakost
282;Paprika cervend;Paprika Zlutd silné paliva;8658162475264;78;15;kg;Zelenina;(Z;False;I. jakost
2@3;Paprika zelenad;Paprika Zlutd sladk&;4315401581437;6@;15;kg;Zelenina;CZ;True;I. jakost

Pro spravu objednavek slouzi modul pfijaté a vydané objednavky.

Prijaté objednavky

Prijaté objednavky slouzi k evidenci objednavek odbératelt vuci obchodnikovi.
Tyto objednavky Ize zadavat ru¢né stejnym zplsobem jako skladové doklady
(viz kapitola Prijemky / vydejky / pfevodky) jen s tim rozdilem, ze

u objednavek neevidujeme ceny, pouze objednané mnozstvi. Ke kazdé
objednavce je vhodné pfifadit zavedeného odbératele a pfipadné poznamku.
PFi vyfizovani objednavky Ize automaticky vygenerovat vydejku ze skladu

bl
kliknutim na tladitko — v nastrojové listé. Tim se objednavka pfevede
na vydejku a zmizi ze seznamu pfijatych objednavek. Cast&j§i zpisob vyuZiti
tohoto modulu je s provazanim na e-shopové feSeni, kdy poté objednévky
vyskakuji v tomto modulu automaticky po pfijeti objednavky v e-shopu.

Vydané objednavky

Vydané objednavky slouzi k evidenci objednavek obchodnika vuci svym
dodavatelm. Prace v modulu vydanych objednavek je totozna jako u pfijatych


mailto:podpora@posexperts.cz

objednavek jen s tim rozdilem, Ze z vydané objednavky Ize vygenerovat
pfijemku na sklad.

Se skladovymi kartami mizeme provadét bézné skladové operace. Pfijem na
sklad, vydej ze skladu a prevadéni polozek mezi jednotlivymi sklady. VeSkeré
tyto operace muzeme provadét vystavenim patficného skladového dokladu.

e Prijemky slouzi k navySeni skladové zasoby.

e Vydejky slouZi k sniZeni skladové zasoby, odpisu zni¢eného nebo
proslého zboZzi apod.

e Prevodky umoziuji pfevadét skladové zasoby mezi vice sklady.

Kazda ze tfi operaci ma vlastni polozku v hlavnim menu, seznam doklad(l a

pracuje se v kazdé z nich témér identicky. Z téchto divodl budeme popisovat
pouze pfijemku a pfipadné rozdily zminime v poznamkach.

Seznam dokladu

(i}
®

() POS Expert (2017.16229) - LaPiazza -

’l\ Domil = J O = iun iun gy Miwnick=d  wotonzor7 o wloteazon - csv @ csv N
1 AdresaF Skiady >> Piijemky
Pretahnéte sem zahlavi sloupce pro seskupent.
g et Datum dokladu|Cislo dokladu Oznacent e Poznimka Firma  CelkembezDPH DPH | Celkem
@ Sklady Rovno: ¥ Obsahuje: 7 Obsahuje: ¥ Obsahuje: ¥ Obsahuje: ¥ Obsahue: 7 Rowvno: T Ro.. 7 Ro. T
» [z012007 | p2017n Népoje Piijem Dodavatel o, 360000 75600 435600
BEEmsizi 23012007 P2017-02 Patraviny Piijem zkontrolovéne  Dodavatel sra. 200000 42000 242000

Skladové karty

Pfijaté objedndvky

Vydané objednavky

Pfijemky

Prevodky

Vydejky hd

Na tomto formulafi vidite seznam jednotlivych vystavenych doklad(, mazete
vystavovat dalSi doklady, upravovat stavajici, anebo je mazat. Pro urychleni
prace se sklady |ze také vystavit novy doklad kopii ze star§iho dokladu. Toto
vyuzijete, pokud €asto vystavujete podobné doklady a méni se napfiklad
pouze poéty nebo jen par poloZek z celého dokladu. Dale Ize zvolit sklad, pro
ktery chceme dané doklady zobrazit a nastavit si datumovy rozsah pofizeni
dokladu pro lepsi orientaci.



Vytvoreni / uprava skladového dokladu

Pri zak

ladani nebo editaci skladového dokladu se otevie novy formuléf, do

kterého zadavame zékladni udaje dokladu a jednotlivé skladové polozZky.

oSl Pijemka

Datum
Cislo

Dodavatel

Poznamka

‘Oznaceni

Cislo..
+ 512
515
571
572
598

Celkem

Sazba

Vytvofil: Admin - 23.01.2017 940:10 | Upravil: Admin - 23.01.2017 10:2%:45

pondéliEE] ledna 2017 - Sklad
P-2017-01

Mirek Doddk Dodavatel s.r.o.

Napaoje Typ Pijem =

Nazev skladové poloZky MnoZs... Jedn... | Nakupni cena DPH | Cena s DPH | Cena celkem | Celkem wéet... | Prodejni cena| MarZe

Radler 0.51 15,00 ks 2500KE 21 30,25 K¢ 375,00 K¢ 45375 K¢ 48,00 K¢ 59% 1
Frisco Brusinka 0331 20,00 ks 200K 21 26,62 K¢ 440,00 K 53240 K¢ 45,00 K¢ 69% 2
Red Bull 5000 ks 000K 21 36,30 K¢ 1500,00 K& 1815,00 K¢ 60,00 K 65% 3
Semtex 4000 ks 2000KE 21 2420 K¢ 800,00 KE 968,00 K& 40,00 K¢ 65% 4

10000 ks 000K 21 1210 ke 1000,00 K 121000 K¢ 25,00 K¢ 107% 5

Kliknéte sem pro pridani daliiho zaznamu

Vybér ze skladu
Zaklad DPH Vietné DPH  Celkem
4115,00 864,15 4979,15 Import T
0,00 0,00 0,00 Daléf naklad oK
0,00 0,00 0,00
- Storno
0,00 0,00 0,00 |4979,15 Ké

Nejprve vyplnime zakladni udaje dokladu: datum, Cislo dokladu a pfipadné
dodavatele. Dale mizeme vyplnit informativni poznamku k dokladu a néjak jej
oznadit (napf. nakup nebo oprava). U pfevodek navic uréime cilovy sklad
nebo v pfipadé vicepobolkového feseni cilovou provozovnu. Poté do tabulky
vkladame jednotlivé fadky dokladu. Zadavat skladové polozky do dokladu
muzeme nékolika zpusoby:

zadanim Cisla polozky z klavesnice - do prvniho sloupce vepiste €islo
skladové polozky a stisknéte TAB, vypIni se Udaje o polozce a
pfepnete se do pole se zadanim mnozstvi, poté nakupni cenou, DPH
a nakonec cenou s DPH.



sejmutim EAN kédu pomoci CteCky €arovych kodu - prepnéte se do
prvniho sloupce na novém fadku a sejméte EAN kdd &teckou. Vyplni
se Udaje o polozce a dale postupujte jako u varianty pfi zadavani
Gdaju z klavesnice.

vybérem polozky z nabidky - kliknéte na tlacitko "Vybér ze skladu" a
otevie se Vam nové okno s nabidkou polozek daného skladu. Tuto
nabidku muzete dale filtrovat, seskupovat nebo v ni vyhledavat.
Jakmile najdete pozadovanou polozZku, kliknéte na tlacitko "Vlozit do
dokladu" a v nové otevieném okné& vyplnime mnozstvi, cenu a DPH.
Po potvrzeni zlstane okno s vyhledavanim polozZek oteviené a
muZzete tak vkladat okamzité dal$i poloZzky do dokladu, pfipadné

i zakladat nové skladové karty kliknutim na tlagitko "Nova skladova
polozka". Zavienim tohoto okna se vratite do formulafe dokladu, kde
se v tabulce zobrazi v8echny takto vloZené poloZky.

Ve spodni ¢asti formulare je vycCislena celkova cena dokladu slouzici pro
kontrolu napfiklad s fakturou dodanou se zbozim apod.

Program POS Expert také umoziiuje pofizovat pfijemky v cizi méné.

V takovém pfipadé vyberte ve spodni ¢asti formulafe zvolenou ménu a
nastavte aktualni kurz. Program pfed uloZenim dokladu pfepocéita zadané
ceny u jednotlivych polozek na vychozi ménu dle zadaného kurzu.

Skladové doklady Ize také importovat z externich systému nebo ze souboru.
Soucasna verze akceptuje terminaly CipherLab a format CSV. Podrobné;si
informace a aktualni specifikaci CSV souboru Vam poskytne technicka
podpora.

Poznamka k editaci stavajicich dokladt

Pokud nemate centralni Fizeni, umozfiuje program editovat jiz uloZzené doklady
bez omezeni. VZdy se pokusi pfeuctovat vedkeré skladové pohyby vdech
poloZzek na dokladu, a pokud nedojde k zapornym hodnotam zasob b&hem
preuctovani, uloZeni provede. U pfevodek je potfeba si uvédomit jedné
zasadni véci. Vystavenim pfevodky se vytvari dva skladové doklady.
Pfevodka vydejka na vychozim skladé a prevodka pfijemka na cilovém
skladé. Tyto doklady jsou nadale samostatné fungujici doklady a tak kdyz
budeme pozdéji editovat jeden z téchto dokladl, nezméni se druhy. Proto
pokud budeme chtit opravit pfevodku, je tfeba opravit totozné oba doklady.
Toto je tfeba brat na zietel i u pfevodek mezi pobockami, kdy druhy doklad
vznika na jiné pobocce, v samostatné oddélené databazi.



Pro evidenci a provadéni skladovych inventur slouzi tento modul. V zakladni
obrazovce inventur vidime seznam v&ech inventur at’ jiz zau¢tovanych nebo
rozpracovanych. Vyhodou systému POS Expert je moznost provadét jednu
inventuru vice uZivateli z vice pocitacu sou¢asné, proto je mozné zalozit
novou inventuru a nezauctovat ji. Poté maze vice uzivatelu pracovat na takové
inventufe soucasné.

{{) POSExpert (2017.1.6229) - LaPiazza = X

"l\ Domil

| | g Himniskaa - Jososzos - [soonzo - @ [csv IR

’.._'[\ Adresar Sklady = > Inventury

Pietahnéte sem zahlavi sloupce pro seskupent.
g Pokladna

Cislo Datum inventarizace Pozndmka Zalétovano
!E@' sklady Obsahuje: 7 Rovno: T Obsahuje: 7 @ v
- * |12 18.11.2016 0:00 Testovacl Inventura Ostatni zboZi
Inw01 24.01.2017 0:00 Imventura napoju O

Clenéni skladi
Skladové karty
Pfijaté objednévky
Vydané objednévky
Piijemky

Prevodky

Vydejky

Inventury

&[ Reporty
ﬂ Restaurace

Fakturace

Seznam inventur mGzeme filtrovat dle zvoleného skladu a datumového
rozsahu na nastrojové listé. Kliknutim na stavajici inventuru mazeme editovat
uloZenou inventuru, pfipadné kliknutim na nastrojové listé na ikonu nova
inventura zavedeme novou.

Vytvoreni inventury

Kliknutim na novou inventuru se otevie okno s definici inventury.



o5 Imventura

Datum  |24.01.2017 0:00 & Sklad  Hiavni sklad s Cisla

Poznamka

Generovat seznam vech skladowvjch paloZek
(=) Viechny kategarie

() Vybrana kategorie -

[ Zapsat u poloZek s nulovou nakupni cenou cenu shodnou prodejni

[] Mastavit nulové mnoZstvi

OK Storno

Zde zadame datum inventury, zvolime sklad, Cislo inventury a pfipadné
informativni poznamku. Poté si mizeme zvolit ze dvou zplsobU tvorby
inventur:

e Inventura celého skladu nebo celé kategorie - zaskrtnutim "Generovat
seznam vSech skladovych polozek" se vygeneruje do inventury
seznam vSech skladovych polozek zvoleného skladu nebo kategorie a
poté jiz vyplfiujeme pouze skute¢né zasoby vSech polozek.
Zaskrtnutim "Nastavit nulové mnoZzstvi" se do hodnoty aktualni
mnozstvi pfednastavi pro kazdé zbozi nula.

e Inventura konkrétnich polozZek - pokud nezaSkrtnete "Generovat
seznam v3ech skladovych polozZek", pak se otevie inventura prazdna
a vkladame do ni pouze polozky, které do inventury chceme zahrnout.
Ostatni poloZky nebudou inventurou dotéeny.



ol Inventura x

Datum 24.01.20170:00  ~ é::h Sklad Cislo 1712
o

Poznamka | Pizza - velkd|

Pietdhnéte sem zahlavi sloupce pro seskupeni.

Mazev kategorie | Cislo sklad... Mazev skladové poloZky Jedn...| Cenaza M) | Plvodni mn.. Mové mnoZ.. | Rozdil
Ohsahuje: F Obsah.. ¥ Obsahuje: ¥ O ¥ Rovno: ¥ Rovno: 7 Rovno:  F Ro.. 7
+ Pizza = > 65-78 065 Pizza Capricciosa ks 95,04 K& o o o
Pizza == 65-78 066 Fizza Q. F. ks 103,31 K o o o
Pizza == 65-78 067 PFizza Q. 5. ks 98,35 K¢ o o o
Pizza == B5-78 068 Pizza Calzone Rom. ks 98,35 K¢ o o o
Pizza » > £5-78 069 Pizza Frita ks 98,35 K& o o o
Pizza » = 65-78 070 Fizza Diavolo ks 114,88 K o o o
Pizza » > 65-78 o7 Pizza Pollo ks 123,14 KE o o o -
Vybér ze skladu Import - UloZit Zalctovat Zaviit

Vytvofil: Admin - 24.01.2017 16:2451 | Upravil: Admin - 24.01.2017 16:24:51

Vyplnéni inventury spociva v zadani kolonky "Nové mnoZstvi", do které
vyplnime skute¢nou aktualni zasobu a v kolonce rozdil vidime rozdil oproti
evidovanému mnozstvi v programu. Pokud nesouhlasi prdmérna nakupni
cena na mérnou jednotku, nebo je nulova, mizeme i tuto hodnotu zménit.

Tlagitkem "Vybér ze skladu" mizeme vybirat dalSi polozky zahrnuté do
inventury stejnym zplisobem jako pfi vkladani polozek do skladového dokladu.

Dal$i variantou je naimportovat celou inventuru ve formatu CSV nebo
z termindalu CipherLab. Podrobnosti kolem importli Vam poskytne technicka
podpora.

Rozpracovanou inventuru Ize ulozit. V takovém pfipadé se inventura pouze
ulozi jako rozpracovana, je mozné ji kdykoliv znovu otevfit a doplfiovat.
Chceme-li inventuru uzavfit a zauctovat, pak klikneme na tlacitko "Zauctovat".
Inventura spocita inventurni pfebytky a manka a vystavi na né pfijmové a
vydajové doklady. Ke kazdému skladu mizeme mit maximalné jednu
rozpracovanou (nezauc¢tovanou) inventuru.



Kapitola

7. Reporty



V této kapitole je vysvétlen systém prace v modulu reportl - tiskovych
vystup(.

Reporty jsou hlavnim vystupnim prvkem celého systému POS Expert, pomoci
kterych ziskate uceleny prehled o vysledcich Vaseho podnikani. Reporty
délime do nékolika zakladnich skupin. Kliknutim na nazev skupiny se rozbali
kompletni seznam tiskovych reportt dané skupiny véetné detailnéjSiho popisu.
Kliknutim v seznamu report na zvoleny report se v pravé ¢asti okna otevie
detail reportu. V horni ¢asti okna Ize nastavit parametry konkrétniho reportu
jako je napfiklad datumovy rozsah, sklad, zakaznik apod. Po zméné
parametru reportu je tfeba kliknout na tlacitko vpravo nahofe "View Report"
pro vygenerovani reportu dle zadanych parametru.

) POSxpert (2017.16229) - LoPiszza

_ = x
’f Domil Reporty > Triby
e Nazed reportu Popis [ Daumd: [15012017 = O NULL Datum do: 2 & N o
d Adresaf Demni by dle
dodacich listd Pokladnz | pokiadna 1 v
Pty kreditn
Q Pokladna ek
Poriadni hoto 1 e ® & E - | %
[ﬂ Sklady oy Triby
_ Semam faktur Ostum sk 2512017 s0318
‘[ Reporty rone Obcobic: 16:1.2017 dos neurdeno
Stav pokladny zadaném obdobi vetné | | |Foklsne 1
5 tav pokisc V
Trzby. PeRRAY poukizek a hotovostnich piiimi a videji
Statistiky Tribyv obdobi, véetné rozepsani
Skiady Triby jenotivjen typd plateb Report T Tiha  otoved  Plaieh
o Zobrazue grat. oPH ity
Y 18.1.2017 ) 205,00 36,00 0,00 000 0.00 000 3 131.67
g Restaurace TiZoy a siewy dle 1812017 s 1000 1100 0% 00 o o 1 o
zakaznikd 201.2017 160958 1851,00 1031.00 38300 45000 0.00 000 n 168,27
127 a2 temm  temw  owm a0 ) o0 : me
Fakurace g N ==

uihateld

Triby die
uihvatelda smén

Triby dle.
zikaznikd

Triby v obdobi, ietné rozepsani
Trzby EET Jednotiivich typd plateb. Report
zobraze grat. -

Reporty jsou rozdéleny do skupin:

e Trzby - pfehledy trzeb za jednotlivé dny, po Uétech, dle zpusobl
plateb, zakaznik(, DPH atd.

e Statistiky - jedna se o statistické pfehledy pfevazné o prodejich -
Cetnosti prodeje a vykupu po dnech, dle sklad(, dle ¢asu v ramci dne
atd.

e Sklady - skladové reporty s informacemi o skladovych zasobéach,
pohybech na skladech, ceniky, nakladovost, receptury a dalsi.

e Slevy - pifehledy o vS8ech poskytnutych slevach v pokladnim prodeji
rozliSené dle obdobi, zakaznik(l a zaméstnancu.



e \/yroba - tato sekce reportll je uréena pouze pro edici Vyroba a
expedice a je hlavni sekci pro tisk podkladl pro vyrobnu, expedici, tisk
dodacich listl, rozvozovych podkladl a dalsi.

Kazdy vygenerovany report Ize ovladat, tisknout a exportovat viz kapitola Tisk
sestav.

Pokud potfebujete report, ktery neni v seznamu nebo se stavajici report
nezobrazuje dle vaSich pfedstav, kontaktujte technickou podporu.

Reporty Ize prohlizet i ve webovém prohlizeci.

e @ httpy//localhost:3020/Reports/Pages/Report.aspilitemPath= %2fPOSExpert%2fincomes a2 Troc%beby SO + & || @ Trzby - Report Manager x

Home > POSExpert > Incomes > Trby Home | Help

T A O e — AT
paldadna
T
W4 Jora bob [ Jeaines B- & &
Triby B Hotovost
Platebni karty
Datum tisku: 25.1.2017 9:33:38 BN Poukdzky
W Zik kredit
Obdobi od: 15.1.2017 do: 25.1.2017 Faktury
Pokladna: Ve
Datum Triba bez Trzba Hotovost Plateb. Poukazky  Zak. kredit Faktury Potet GEtl  Primériicet
DPH karty
16.1.2017 336,49 395,00 395,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 131,67
19.1.2017 956,52 1 100,00 1100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1100,00
2012017 1609,56 1851,00 1031,00 383,00 450,00 0,00 0,00 11 168,27
24.1.2017 875,21 1059,00 1059,00 0.00 0,00 0.00 0,00 2 529,50
3771,719 4405,00 3 585,00 383,00 450,00 0,00 0,00 17 259,12
2000
1500
1000
500
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8. Restaurace



8. Restaurace

Restaura¢ni modul slouzi k definici restauracnich prostor(l, rozmisténi stol(,

pfifazeni pokladnich mist k prostor(im, definici realizaénich stfedisek a urceni
tisku objednavek.

y Restaurace

Navrh
Realizacni stfediska
Jidelni listky

8.1. Navrh

Kliknutim na polozku Navrh se dostaneme do okna, v kterém Ize definovat
jednotlivé prostory v restauraénim provozu, a také zde rozmistujeme

jednotlivé prvky do prostoru jako jsou stoly, pfechody mezi prostory nebo
statické prvky.

() POSExpert 2017.1.6229) - Lafiazzs

& Domii

E Adresaf

g Pokladna

gsklady

H Reporty

y Restaurace
Navrh

Realizaéni stiediska
Jidelni listky

- Fakturace

B Vyroba
@ Hotel

Pfi zavadéni nového prostoru mu uréime nazev a také Ize vybrat obrazek pro
pozadi. Souc€asti standardni instalace je ve slozce manazerské aplikace
podslozZka "floor", kde je nékolik vzorovych pozadi k pouZiti.

Vybérem konkrétniho prostoru ze seznamu midzeme vkladat jednotlivé prvky
z nastrojové listy do prostoru. Na vybér jsou tfi druhy prvki:




e Stoly - v aplikaci je nékolik variant stoll pro lepsi prezentaci
skute¢ného prostoru. Stoly slouzi k markovani objednavek.

e  Statické prvky - slouzi pouze pro dokresleni vzhledu prostoru.
V soucCasneé verzi je staticky prvek pouze bar v nékolika provedenich.
e Prechody - pfechod pouzivame v pfipadé, Ze mame vice prostor(,
mezi kterymi se potfebujeme pFepinat.

Prvky po prostoru pfesouvame pomoci mysi stylem Drag&Drop. Klikneme
levym tlaitkem mySi na prvek, tlagitko drzime a pohybujeme objektem na
pozadované misto. Kliknutim pravym tlaCitkem na prvek se zobrazi
kontextové menu, kde mizeme prvek pfejmenovat, otocit nebo odstranit.

Posledni dulezitou funkci je pfifazeni pokladnich mist k prostordm. Kliknutim

na ikonu === oteviete okno, ve kterém |ze pro kazdé pokladni misto urcit,
které prostory jsou pfistupné a ktery z prostorl je vychozi. Nezapomerite pro
kazdé pokladni misto zvolit alespori jeden prostor jako dostupny a vychozi,
jinak nebude mozné na pokladné& markovat v restauraénim rezimu.

oSl Mastaveni pokladen

Pokladny Prostor
Pokladna Prostor Vybrano Vijchozi
+ |Pokladna 1 + |Restaurace
Zahradka L]

OK Storno




Tento modul slouzi k definici realizacnich stfedisek. Realizacnim stfediskem

povazujeme kazdé misto, kde se realizuji objednavky a potfebujeme na to

misto tisknout objednavky. B&Zné chceme odesilat objednavky do kuchyné,

v nékterych pfipadech pak tiskneme objednavky i na pokladni tiskarné

u pokladniho mista. Kliknutim do zahlavi tabulky vlevo zavedeme vSechna
potfebna stfediska a poté vybérem konkrétniho stfediska se ndm zobrazi
stromova struktura vSech skladovych kategorii. Zaskrtanim konkrétnich

kategorii tyto pfifadime ke zvolenému stfedisku. V3echny skladové polozky ze
zvolenych kategorii se budou odesilat na dané stredisko.
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Pietahnéte sem zahlavi sloupce pro seskupeni.
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L[] Vae (Hlavni sklad)

B[] Pizza [Hlavni sklad)

b 51-64 (Hlavni sklad)

" [7] 65-78 (Hlavni sklad)

B[] Mealko (Hiavni sklad)

[ juice (Hlavni sklad)

" [ ice tea [Hlavni sklad)
[& Téstoviny [Hlavni sklad)
Salaty (Hlavni sklad)
Predkrmy (Hiavni sklad)
[&] Poléwky (Hiavni sklad)
Dezerty (Hlavni sklad)

5[] Mase (Hlavni sklad)
[ Kufeci (Hlavni sklad)
b Hovézi (Hlavni sklad)
- [2] Vepiové (Hiavni sklad)
- [2] Gril (Hlavni sklad]

Pfilohy (Hlavni sklad)

Rizoto (Hlavni sklad)

[&] Ryby (Hiavni sklad)

B[] Piisady (Hlavni sklad)

[ plus (Hlavni sklad)

- [2] minus [Hlavni sklad)

B[] Alke (Hlavni sklad)
[0 pive [Hlavni sklad)

.[[] michané népoje (Hlavni sklad]




Kliknutim na tla¢itko ==* zobrazime okno pro konfiguraci tiskaren pro
zvolené realizacni stfedisko. Kazdé pokladni misto ma své nastaveni, takze
kazda pokladna tak mize posilat objednavky na jiné tiskarny a v jiném poctu
kopii. Zvolime pokladni misto a pro kazdé stfedisko urime nazev tiskarny a
pocet kopii. Nazev tiskarny zadavejte tak, jak se tiskarna jmenuje na
konkrétnim pokladnim misté.

ol Mastaveni pokladen

Pokladny Vyrobni stfedisko
Pokladna Stredisko Tiskarna |Kopieobjed.. Text mod
* | Pokladna 1 * | Kuchyné Epsan 1 [
Bar [default) ] [}

OK | | Storno
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9. Fakturace



Modul Fakturace slouzi k evidenci pfijatych a vydanych faktur v navaznosti na
skladové zasoby.

Fakturace

Piijaté faktury
Vydané faktury
Vydané dobropisy

Chceme-li v programu evidovat pfijaté faktury misto pfijemek, pak k tomu
slouzi pravé tento modul. Stejnym zpusobem jako u skladovych doklad(
zavedeme pfijatou fakturu viz kapitola Sklady / PFijemky.

ol Piijata faktura x|
Eislo Zékamik
Konst. symbol Iméno Mésto
Forma Ghrady | Pfevodem Fifjmeni. Zemé
Nazev firmy Ko
Datum Ulice DIE
Vystaveni  étvrtek 2, Gnora2 T psC
Splatnost: | évrtek 16. tnora ~ Banka
Zdanitelni plnéni;  évrtek 2. tnora 2 ~ Hiedat
Cislosklad..  Nazevskladovépolozky | Mnozstvi Jedn.. Cena DPH | Cenaza M) s DPH
» 053 Pizza Funghi 100 ks s264KE 21 100,00 K¢ 8254 K¢ 100,00 K¢
054 Fizza Salami 200 ks s264ki 21 10000KE  16529KE 20000 K¢
055 Pizza Sunkovd 3,00 ks 8264 KE 21 100,00 K& 24793 K¢ 300,00 Ké
056 Pizza Hawai 400 ks s264KE 21 10000KE  330S8KE  40000KE
057 Fizza Tonno 500 ks s264ki 21 10000KE  41322K¢ 500,00 K¢
* Kliknéte sem pro pfidani daléiho zaznamu
Celkem RETn
Sazba  Zaklad DFH Véetng DPH  Celkem ‘m‘
21 123967 260,33 1500,00 S
15 0,00 0,00 0,00 | oK |
0 0,00 0,00 0,00 —
10 0,00 0,00 0,00 |1500,00 k¢ ‘$‘
Vytvoiil:a b - 02.02.2017 12:12:14 | Upravil:a b - 02.02.2017 12:55:09




Vyplnime hlavi¢ku dokladu, vybereme zakaznika z adresafe a nasledné
zadavanim ¢isla poloZek nebo pfes tlacitko "Vybér ze skladu" vkladame
polozZky na fakturu. U faktur je mozné vkladat i poloZky bez vazeb na sklad.

V takovém pfipadé nevyplnime pole &islo skladové polozky, ale pouze ostatni
pole. Ke kazdé faktufe se automaticky generuje pfijemka na sklad pro polozky
vazané na skladové karty.

Pokud potfebujeme vystavit fakturu svym odbératelim nebo zakaznikam,
pouZijeme funkce tohoto modulu. Prace v modulu vydanych faktur je totoZzna
jako ve vySe popsané kapitole avSak obsahuje nékolik dulezitych funkci navic.

oy pfipadé, Zze opakované vystavujeme téméF totozny doklad, je mozné
si usetfit praci vytvofenim kopie zvoleného dokladu. Ozna&ime v seznamu
dokladt pozadovany doklad a klikneme na toto tlacitko. ZalozZi se nam nova
faktura s pfedvypinénymi udaji ze zvolené faktury. Radky faktury mGzeme
libovolné modifikovat, pfipadné ubirat a pfidavat dalsi polozky.

-

' Pokud potfebujeme vystavit opravny dariovy doklad k vystavené fakture
(dobropis), zvolime v seznamu faktur pozadovany doklad a klikneme na toto
tlagitko. Vygeneruje se ndm novy opravny doklad s vazbou na zvolenou
fakturu se vSemi polozkami se zapornou hodnotou. Jednotlivé Fadky mdzeme
upravit nebo odstranit dle potfeb.

e Toto tla¢itko umozZniuje nejenom vytisSténi faktury a stvrzenky k fakture, ale
i zobrazeni nadhledu a export dokladu jako dokument PDF, Excel a Word.

£y

ok

Pomoci tohoto tlacitka vygenerujeme rychle fakturu ve formatu PDF a
uloZime na zvolené misto.

L Timto tlagitkem odesSleme fakturu rovnou do postovniho klienta do nové
emailové zpravy.



“S¥ Pomoci tohoto tlagitka Ize vygenerovat hromadné faktury z Gétenek
hrazenych na fakturu za zvolené obdobi. Po kliknuti na tladitko se otevie
dialog, kde zvolime zakazniky, pro které chceme faktury pfipravit a poté
ur€ime obdobi, za jaké chceme faktury vygenerovat. Program do faktur
zahrne pouze Uctenky zvolenych zakaznikd a pouze ty, u kterych se zvolil
zpusob platby fakturou.

¢ Toto tlagitko slouzi k hromadnému generovani faktur z dodacich listd.
Tato funkcionalita je vyuZitelna pouze v pfipadé zakoupeni edice pro vyrobu a
expedici, kdy v navaznosti na vystavované dodaci listy mizeme za zvolené
obdobi vystavit faktury vSem zakaznikiim. V tomto pfipadé mizeme zvolit
konkrétniho zakaznika, nebo astéji spi§ zvolime celou skupinu zakaznikd dle
parametrl zpUsobu plateb a frekvence fakturace. Pfed dokoncéenim je nutné
zvolit obdobi, za které chceme faktury generovat. Program poté zahrne do
faktur veSkeré zbozi z dodacich listli za zvolené obdobi.

@ Touto funkci Ize exportovat oznacené faktury do univerzalniho formatu
XML, ktery je v tomto pfipadé upraven pro naimportovani do uc¢etniho
software Pohoda. AvSak ani ostatni u€etni programy by nemély mit problém
provést import téchto dokladd.

M-
= Faktury hrazené hotové Ize odeslat na EET a vytisknout véetné kéd( BKP, FIK a
dalSich ndleZitosti.

V tomto seznamu dokladl se zobrazuji vSechny opravné danové doklady
vystavené k vystavenym fakturam. MGzeme je zde spravovat, tisknout,
odesilat tak jako ostatni darfiové doklady v modulu fakturace. Novy opravny
doklad v8ak v tomto modulu nelze vygenerovat, to se vzdy provadi v modulu
vydanych faktur ozna¢enim zvolené faktury a kliknutim na pfisludné tlacitko
v nastrojové lidté viz vyse v této kapitole.
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10. Vyroba



Modul Vyroba je hlavni ¢ast edice Vyroba a expedice. Slouzi k evidenci
planovanych a jednorazovych odbérd, rozvozu a tvorbé dodacich listd.

3 Vyroba & vyroba
Vratky zboZi Vratky zboZi
RHozvozove okruhy Rozvozove okruhy
Flanovane odbéry Planované odbéry
Vyroba Vyroba
Dodaci listy Dodaci listy

Slouzi pro evidenci zpétného odbéru neprodaného zbozi. Stejnym zplsobem
jako u skladovych dokladu (a Faktur) zavedeme vratku zbozi viz kapitola
Sklady / Prijemky.

Slouzi k definici jednotlivych rozvozovych okruh, které mohou byt kazdy den
v tydnu jiné. Okruhy mlzZeme pojmenovat dle lokalit, dle fidi¢(i, nebo obecné
napf. Linka A. Do jednotlivych okruh( vkldadame odbératele v poradi, v jakém
jim fidi¢ dodava zbozi. Modrymi tlac¢itky mizZeme jejich poradi ménit. Dle
tohoto poradi umi program nasledné tisknout dodaci listy. Po nadefinovani
rozvozu jednoho dne Ize Udaje pomoci tlacitka s kalendafem nakopirovat do
dalSich dni.
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Jednotlivym odbératelim muzeme nastavit pravidelné odbéry svych vyrobka.
Prvni tla€itko vloZi novou polozku do planu. Po vioZeni vSech polozek
nastavime mnozstvi — kolik jednotek (obvykle kusu) je kazdé pondéli, kazdé
utery atd. pozadovano. Tlacitko kopirovat do vybranych dni nam umozni zadat
mnozstvi napf. jenom na pondéli, to nasledné zkopirovat do dalSich dni v
tydnu a nasledné upravit pouze tam, kde se pocty lisi. Kazdy odbératel mize
mit v ramci jednoho dne vice planovanych odbérd napf. z ranni a dopoledni
vyroby.

Sedou barvou zvyraznéné sloupce jsou zmény na jeden konkrétni den, ktery
mame nastaveny v kolonce datum. U odbérateld, ktefi nemaji stale
objednavky jsou kolonky Po-Ne prazdné a mnozZstvi zadavame pouze do
posledniho sloupce zména.
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10.4. Vyroba

V programu lze vytvofit vyrobu dvéma zplsoby — manualné a automaticky z
planovanych odbéra.

Manualné — postupnym ru¢nim vkladanim vyrobkd nebo importem ze
souboru.

g Wroba x
Datum  ctwrtek [ listopadu 2018 - Sklad  Pekarna -
Cislo Pldn
Poznamka

Cislosklad...| Nazevskladovépolozky | MnoZstui|Jedn..| Nakupnicena | DPH | CenasDPH | Cenacelkem |Celkem viet..

al W .

| wibir ze skiaau | [ mpot - | [ ok ‘ [ Storno

Vyrobit ‘




Automaticky — z planovanych odbéru
Dle ¢&isla planu, data a vyrobniho stfediska vytvofi systém pfehled jednotlivych

davek a dale umozni provést korekci planu podle poctu téchto davek, napf.
mnozstvi konkrétniho tésta.

Systém automaticky dle vyroby a odbérateltl vygeneruje seznam dodacich
listd.



BKP (bezpecnostni kéd poplatnika)

e  Otisk (hash) kédu PKP
e na uctence je vidy
EAN (European Article Number)

e (iselné oznaceni produktu obvykle ve formé ¢arového kddu (EAN8 — 8 Cislic,
EAN13 — 13 dislic)
EET (Elektronicka evidence trzeb)

e elektronické zasilani transakci (trzeb) na statni spravu
FIK (fiskalni identifikacni kod)

e unikatni kdéd generovany spravcem dané potvrzujici prijeti actenky
e na uctence je v online/standardnim rezimu
Kontace

e Uctovani (od slova konto — Ucet)
PKP (podpisovy kéd poplatnika)

e pokladnou vytvareny elektronicky podpis pro EET
e na uctence je v offline/zjednoduseném rezimu (k zaevidovéni dojde pozdéji)
PLU (price look-up)

e interni Ciselné oznaceni zboZi (alternativa ke kddu EAN)
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